
Je me présente 
 

Exemple 1: Exemple 2: 
 

 

 
 

 

 

Wat wordt nu van jou verwacht? Via één foto of enkele foto’s stel je jezelf voor 
in tekstballonnen. Per foto die je wenst te gebruiken volg je dezelfde werkwijze. 
 

 Hoe ga je te werk? Oké?   

 
1  

 
Je zocht (thuis) één of enkele leuke digitale foto(‘s) van jezelf en je 
mailde die naar je e-mailadres van school.  
 

  

 

2 

 
Je gaat nu naar je schoolmail. 
Je gaat de foto die je wenst te gebruiken kopiëren Dit doe je door  
met de rechtermuisknop op de foto te klikken en te kiezen voor 
Kopiëren. 
 

  

 
3 

 
Je opent een leeg document in Word.  
 

  

 
4 

 
Je klikt nu op de rechtermuisknop, en je klikt met de linkermuisknop 
op Plakken. Je ziet nu jouw geselecteerde foto verschijnen. 
 

  

 
5 

Je slaat die eerst op:  je klikt daarvoor op . (of Bestand, 
bovenaan links). Je kiest Opslaan als. Bij Bladeren kies je voor 
Bureaublad. Je tikt jouw voornaam en familienaam in als 
bestandsnaam en je slaat de foto op. 

  

   Coucou ! 
Moi, je suis 
Carmen. J’aime 
le  porto et mon 
petit chien 
Néro.  xxx 

Bonjour! 

Moi, je 

m’appelle 

Xavier et 

j’aime les 

plats du 

jour ! 

 



 

6  

 
Nu kies je een tekstballon. Op de menubalk bovenaan, klik je op 
Invoegen en daarna op Vormen. 
 

 
 
De balk klapt uit en je klikt op het tekstballonnetje dat je wilt 
gebruiken.    
 

 
  

 
7 

 
Je klikt nu op de foto waar je de tekstballon wil hebben.  
Je tikt jouw stuk tekst in de tekstballon.  
 

  

 
8 

 
Als slot kan je de opmaak van je tekst nog veranderen. 

 
 
Je kan het lettertype vervangen, de lettergrootte aanpassen, een 
kleurtje geven aan je tekst. Wees creatief! 
 

  

 
9 

 
Vooraleer je afsluit, controleer je de zinnen die je hebt getypt. Geen 
tikfouten meer? Hoofdletters en leestekens OK?  
Dan sla je het document op (Opslaan). 
 

  

 

10 

 
Je stuurt een mail naar isabel.wemaere@molenland.be én naar 
je eigen schoolmailadres. Je steekt je document in bijlage!! 
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