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REQUISITOS PARA REGISTRAR UN PROYECTO eTWINNING

- Lo registran dos socios.  Una vez aprobado, se invitará al resto de docentes 

participantes

- Los socios que lo registran son los socios FUNDADORES

- Cuando el proyecto está aprobado, se podrá invitar a más miembros: 

* Docentes:  se les invita desde eTwinning Live

* Alumnos desde el TwinSpace

En este tutorial, encontrarás cómo hacerlo

Para registrar un proyecto es necesario que tu socio sea parte de tus contactos.

Una vez hecho esto, podréis dar de alta el proyecto.



Tú y tu socio debéis  tener habilitada la opción de estar “disponible” para participar en proyectos  

Para registrar un proyecto es necesario que tengas 

habilitada esa opción en tu perfil



Para registrar un proyecto es necesario que tengas al profesor con el que deseas hacerlo

en tus contactos.

1. Encuentra al profesor en eTwinning Live y pídele que sea parte de tus contactos: 

2. Cuando lo hagas, el docente recibirá una notificación que deberá aceptar: 



Antes de rellenar el formulario para crear y solicitar la aprobación del 

proyecto, te recomendamos: 

1. Tomar el tiempo necesario para debatir con el socio y que las propuestas sean consensuadas y conjuntas

2. Utilizar distintas herramientas como la  videoconferencia, correo electrónico  para diseñar el proyecto y     

planificar las actividades

Estos son los puntos que aparecen en el formulario. Esta información puede ser actualizada siempre que 

se  quiera, desde el momento que el proyecto sea aprobado.:

TÍTULO 250 caracteres

BREVE DESCRIPCIÓN (1000 caracteres ) Escr ibe  la  descr ipc ión de  tu  proyecto  con c lar idad y  

usealas palabras  c lave  que  ayuden a  los  demás  a  encontrarte .

IDIOMAS:   puedes  e leg i r  más  de  uno de  un l i s tado 

ALUMNOS:  SELECCIONA edad mín ima/  edad máxima y  número tota l  aproximado de  

a lumnos

ASIGNATURAS:  puedes  e leg i r  más  de  una de  un l i s tado 

HERRAMIENTAS A UTILIZAR:  Se lecc iona las  herramientas  que  vas  a  usar  durante  e l  

proyecto .  

OBJETIVOS:  Proporc iona informac ión espec í f i ca ,  espec ia lmente  en  lo  que  respecta  a  las  

competenc ias  y  habi l idades  que  se  esperan desarro l lar  en  e l  a lumnado con e l  proyecto .  

PROCESO DE TRABAJO:  Concreta  de  qué  manera p iensas  co laborar  con otros  centros  

educat ivos  co laboradores  y  cómo se  repart i rán  las  responsabi l idades .  Es tab lece  un 

ca lendar io  aproximado de  ac t iv idades ,  prec isa  con qué  f recuenc ia  rea l i zarás  ac t iv idades  

con tus  co laboradores ,  cómo pensáis  inc lu i r  a l  a lumnado,  s i  pretendé is  formar  equipos  

compuestos  por  es tudiantes  de  d is t intos  centros ,  as í  como otra  informac ión re levante  para  

e l  proyecto .

RESULTADOS ESPERADOS:  Ind ica  aquí  s i  pers igues  obtener  un objet ivo  f ina l  tangib le  como 

un TwinSpace públ ico  u  otros  mater ia les .  A l ternat ivamente ,  podr ías  perseguir  mejoras  en 

las  acc iones  de l  centro  educat ivo  o  la  adquis ic ión de  nuevos  conoc imientos .



El proyecto se crea desde la pestaña proyectos de eTwinning Live.



Paso 1.  Selecciona tu centro escolar



Paso 2.  Selecciona de entre tus contactos al otro socio fundador



Si tus socios son de un país 

eTwinning Plus, debes  

habilitar esa opción para 

que te permita invitarles al 

proyecto 

Al rellenar los campos, se 

tiene que atender al 

número de caracteres 

permitidos en cada campo

Paso 3:  Rellena el formulario con la descripción del proyecto



Tras rellenar todos los campos, debes hacer clic en Vista preliminar, te aparecerán 

todos los datos que has introducido. 

Si se ha seleccionado “utilizar un kit de proyecto”, el formulario proporcionará un enlace a la descripción del kit de 

proyecto seleccionado



Tras pulsar en Enviar el proyecto queda registrado en la pestaña “PROYECTOS” de tu perfil  a la espera de que tu socio 

lo acepte. Tu socio recibirá una notificación que podrá aceptar o rechazar

En vista preliminar el formulario te ofrece la posibilidad de Modificar o Enviar la información. 

Una vez aprobado el proyecto, estos campos siguen siendo modificables, lo que te permitirá 

revisarlo según vaya desarrollándose. 



Al pinchar en la pestaña “Proyectos”,  parecerá una página que contiene la 

relación de los proyectos en los que participas

- Proyectos activos

- Proyectos pendientes

- Proyectos concluidos

Los proyectos tienen tres estados: 



Distintas situaciones de un proyecto hasta su aprobación por los SNA :

Si en el menú de acciones, aparecen 2 acciones ”Modificar”  y 

“Cancelar proyecto”

Tú socio todavía no ha aceptado tu invitación

Falta la aprobación de los Servicios 

Nacionales de Apoyo etwinning

Si en el menú de acciones, aparece solamente la acción 

”Modificar” significa que tu socio ya ha aceptado la invitación y 

que el proyecto está pendiente de uno o de los dos Servicios 

Nacionales de Apoyo



Cuando el proyecto ya ha sido aprobado, se generará el 

TwinSpace . Además, se  listarán las acciones relacionadas para 

su gestión administrativa:

Aparecerá una página que contiene la 

relación de los proyectos en marcha en los 

que participas.



• Modificar proyecto: Los socios fundadores y administradores 

pueden editar y cambiar cualquier aspecto 

del proyecto en marcha.

• Galería de Imágenes: Se puede subir  la imagen que represente al 

proyecto. Su tamaño no debe exceder los 2 MB



• Añadir socios nuevos: Una vez aprobado por los SNA, se puede añadir tantos socios como 

se quiera al proyecto. 

Sin embargo, debes tener en cuenta siempre cómo se organizará el 

trabajo para que todos participen. Es conveniente que desde la 

planificación inicial del proyecto se prevea el número aproximado de 

socios que van a participar y que, si es posible, todos participen en el 

diseño previo. En todo caso, antes de añadir a un nuevo socio debes 

consultarlo con los que ya están en el proyecto y contar con su 

aprobación.
¡Importante!



• Gestionar socios:  cambiar perfil / borrar

• Los profesores son invitados con perfil de “miembro” por defecto.  

• Los socios administradores pueden cambiar el perfil del  socio miembro a 

administrador

• Esa acción se volcará en el TwinSpace , pero no viceversa

• También se pueden borrar a cualquier socio invitado



Docente 
ADMINISTRADOR

Docente
MIEMBRO

Permisos sobre la gestión del proyecto según el perfil:



• Cerrar proyecto:

Aunque el proyecto esté cerrado, todo el material del TwinSpace

que ha sido hecho público seguirá siendo accesible.

Para volverlo a abrir, no tienes más que pinchar sobre la orden 

correspondiente.

• Tarjetas de proyecto: habla con tu Servicio Nacional de Apoyo

• TwinSpace: Acceso al twinSpace

Las tarjetas de proyecto son una herramienta de comunicación directa con el Servicio Nacional de 

Apoyo. Cuando un profesor escribe el primer mensaje, el proyecto queda asignado a un miembro del 

SNA que, a partir de ese momento, se encargará de seguir y contestar las siguientes entradas que se 

hagan.

Este artículo en el Portal del Servicio Nacional de Apoyo, puede servir de ayuda:

http://etwinning.es/tarjetas-de-proyecto-un-complice-virtual-2/?lang=es   

http://etwinning.es/tarjetas-de-proyecto-un-complice-virtual-2/?lang=es


El Sello de Calidad es un reconocimiento que se otorga a los proyectos que alcanzan un determinado nivel de calidad.

Algunos aspectos fundamentales que debes tener en cuenta a la hora de solicitar un Sello de Calidad:

• No se evalúa la idea del proyecto sino su desarrollo y resultados finales. Por lo tanto, es conveniente solicitar el Sello 

cuando el proyecto esté acabado o en la última fase.

• Tampoco se evalúa solo la calidad global del proyecto, sino de las contribuciones concretas hechas por el profesor 

solicitante, por lo que puede darse el caso de que, para un mismo proyecto, un docente reciba Sello de Calidad y otro 

no.

• El formulario de solicitud debe ser una guía para que los evaluadores entiendan el proyecto y puedan acceder a sus 

resultados. Si el profesor quiere enviar información adicional a la del formulario, p.e., una evaluación del proyecto, 

puede adjuntar un archivo a la solicitud o subirlo al TwinSpace y explicar en el formulario dónde puede encontrarse.

• Si hay documentos de acceso restringido que son importantes para que el proyecto sea valorado correctamente, 

puedes enviar al SNA unas claves de acceso que le permitan ver dichos documentos.

• Solicitar Sello de Calidad

Los criterios de evaluación que aparecen en el formulario del Escritorio son comunes para todos los países participantes en eTwinning, 

aunque puede haber ligeras variaciones nacionales en cuanto a su aplicación. Puedes ver los criterios exactos que se aplican en 

España, en el siguiente documento
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