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ASUNTO: Notificacidn de la "Visita de Control in situ" del Convenio de Subvencion
2017-1-ES01-KA219-038084_1
Ref: Indique el nimero de su convenio en toda comunicacidn ulterior sobre este asunto.

En cumplimiento de las directrices de la Comisién Europea sobre controles y auditorias que las
Agencias Nacionales deben efectuar a todas las acciones de Erasmus+ y de acuerdo con los
términos que figuran en el convenio de 2017-1-ES01-KA219-038084_1 de Educacion Escolar en el
marco de la Accidn Clave 2 "Ciencia Ciudadana en la Escuela", financiado por el Programa
Erasmus+ en la Convocatoria 2017, cuyo beneficiario es la institucién COLEGIO CORAZON DE
MARIA, el mencionado convenio ha sido seleccionado por la Unidad de Evaluacién y Control del
SEPIE para recibir en fechas préximas una "Visita de Control in situ".

El objetivo de la visita de control es verificar que las actividades en marcha cumplen con el marco
regulatorio de la accidon subvencionada y respetan los términos que figuran en el convenio de
subvencién.

La visita a la sede de su institucion esta prevista para el dia 24 de enero de 2019, a las 10:30
horas. Para efectuarla se desplazaran a su institucidon dos personas de la Unidad de Evaluacién y
Control del SEPIE. Durante su desarrollo seria deseable contar con la presencia de la persona que
coordina el proyecto, de la persona encargada de la direccidon de la institucién o su representante
y de algun representante de los participantes del proyecto.

Adjuntos encontrara dos anexos. En el Anexo | se le informa del procedimiento del control y de los
documentos que debe tener disponibles para su revisién durante la visita. En el Anexo Il se
encuentra un cuestionario que debe cumplimentar el coordinador del proyecto y enviar por
correo electrénico, al menos, cinco dias antes de la fecha de la visita a la direccion:
controlesEpluska2 @sepie.es

Los resultados de la visita le seran comunicados a través de un informe sobre el que podra afiadir
comentarios.

El SEPIE agradece de antemano su colaboracién.
Alvaro Ferreirés Rey

Consejero Técnico de la Unidad de Evaluacion y Control

C/ GENERAL ORAA, N° 55
MADRID - 28006
2 o TEL: 91 550 6718
Erasmus+ Pagina 1de 9 FAX: 91 550 6750
www.erasmusplus.gob.es
www.sepie.es
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ANEXO I: PROCEDIMIENTO Y DOCUMENTACION
1. Procedimiento

La visita de control in situ y el posterior andlisis de la documentacion facilitada se centran en la
observacién de los siguientes aspectos:

Realizacion de las actividades descritas en la solicitud inicial del proyecto.
Evaluacion de la calidad del proyecto, teniendo en cuenta fundamentalmente:
a) Calidad del disefio y la ejecucidn del proyecto.
b) Calidad del equipo del proyecto y de los acuerdos de cooperacion.
c) Difusidn, impacto y sostenibilidad de los resultados y, en su caso, de los
productos intelectuales.

3. Visibilidad del programa en la documentacion del proyecto.

4. Gestidon econdmica y soporte documental de las actividades y determinados
costes.

5. Utilizacién de las aplicaciones informaticas proporcionadas por la Comisidn
Europea.

6. Seguimiento, en su caso, de incidencias detectadas en controles anteriores.

La documentacion que ha de estar disponible durante la visita ha de ser, para los aspectos
relacionados con la calidad, cualquier elemento que permita verificar lo que se esta evaluando,
como: agendas y actas de reuniones, documentos descriptivos, comunicaciones entre personas o
instituciones, etc.

2. Documentacion requerida

Por lo que se refiere a actividades o actos desencadenantes de costes, la documentacién
requerida es la que el beneficiario debe haber generado y mantenido en sus registros de acuerdo
con lo establecido en el convenio de subvencién, Anexo lll.- Clausula I.2 “Célculo y documentos
justificativos de las contribuciones por unidad o costes unitarios” y Clausula V “Controles dirigidos
a los beneficiarios de las subvenciones y presentacion de documentos justificativos”, asi como en
el Anexo I. Clausula 11.27. “Controles, auditorias y evaluaciones”. A continuacidn se detallan los
documentos para cada actividad o concepto de coste, para los casos en los que proceda.

2.1 Gestidn y Ejecucion del Proyecto

Informacién o documentacion que permita comprobar las actividades y los resultados del
proyecto que se han llevado a cabo (clave, enlace, etc.) hasta la fecha de la visita. Los resultados
del proyecto deben estar disponibles en la Plataforma de Resultados de los Proyectos Erasmus+.

= Documento justificativo de la vinculacién de cada participante con la institucién.

= En el caso de un viaje desde un lugar diferente a aquel en el que se encuentra ubicada la
organizacidn de origen, o de un viaje a un lugar distinto de aquel en el que se localiza la
organizacidn de destino, que dé lugar a un cambio de banda de distancia, el itinerario real

Puede acceder al documento electrénico para verificar su autenticidad a través de la Sede Electronica del SEPIE: https://sepie.gob.es
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del recorrido se justificara mediante la aportacion de billetes de viaje u otras facturas en
las que se especifiquen los lugares de salida y llegada.

= Prueba de asistencia a la reunién transnacional de proyecto en forma de una lista de
participantes firmada por estos y la organizacidn de destino, en la que se especifique el
nombre, la fecha y el lugar de la reunidn transnacional de proyecto y, respecto a cada
participante, el nombre, la direccién de correo electrénico y la firma del interesado,
ademads del nombre y la direccién de la organizacién de origen de la persona en cuestion.

= Prueba de asistencia a la actividad en forma de declaracidn firmada por la organizacién de
destino, en la que se especifiquen el nombre del participante y el objeto de la actividad,
asi como sus fechas de inicio y finalizacion.

= Orden del dia detallado y todos los documentos utilizados o entregados en la Reunidn
transnacional.

2.3 Productos Intelectuales
Para cada una de las actividades, se solicita revision de:

» Documento justificativo de la vinculacion de cada participante con la
institucion.

* Hoja de control horaria (timesheet) donde se recoja el tiempo dedicado a
elaborar el producto intelectual por parte de cada participante, identificando
el nombre del participante, su categoria (manager, administrativo,
investigador/profesor, técnico), las fechas y el nimero total de dias de
trabajo.

» Ademas de la disponibilidad del o de los productos en la plataforma de
difusion, el coordinador del proyecto debe haber reportado en la Mobility
Tool+ el numero de dias de trabajo por categoria.

2.4. Eventos multiplicadores

» Listados de los participantes firmados por éstos con indicacidon de: fecha y
lugar en que tiene lugar el evento, y nombre y correo electrénico del
participante, y nombre, direccién y pais de origen de la entidad a que
pertenece.

= Descripcion, programa y documentos de difusion del evento.
» El coordinador debe haber informado en la Mobility Tool+ la descripcién de
los eventos, del producto intelectual con el que esta relacionado,

organizacién lider y organizaciones participantes, pais anfitrion, y nimero de
participantes locales y foraneos.

m Erasmus+ Pagina3de9
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2.5. Actividades de aprendizaje, ensefianza y formacién

2.5.a Viaje y apoyo individual:

=  Prueba de asistencia a la actividad, en forma de declaracidn firmada por la
organizacidon de destino, en la que se especifiquen el nombre del participante y el
objetivo de la actividad, asi como sus fechas de inicio y finalizacién.

= Cuando un viaje desde un lugar distinto de aquel en el que la organizacidn de origen
esté situada y/o a un lugar diferente de aquel en el que se encuentre la organizacion
de destino dé lugar a una modificacién de la banda de distancia, el itinerario real se
demostrara con billetes de viaje u otras facturas que especifiquen el lugar de partida
y el lugar de llegada. En casos excepcionales debidamente justificados cuando el
tercero no pueda presentar pruebas, el beneficiario y la organizacién de destino
podran firmar una declaracidn en la que se especifiquen el lugar de partida y el lugar
de llegada.

2.5.b Apoyo lingiiistico:

= Prueba de asistencia a cursos en forma de declaracion firmada por el proveedor de los
mismos en la que se especifiquen el nombre del participante, la lengua impartida, el
formato y la duracién del apoyo lingtistico, o

= Factura de compra de material de aprendizaje en la que se especifiquen la lengua de que
se trate, el nombre y la direccidn de la entidad que expide la factura, el importe y la
divisa, asi como la fecha de la factura, o

= En caso de que el apoyo lingtistico lo ofrezca directamente el beneficiario: declaracion
fechada y firmada por el participante en la que se especifiquen el nombre del
participante, la lengua impartida y el formato y la duracién del apoyo lingtistico recibido.

= El coordinador debe haber proporcionado en la Mobility Tool+ informacién sobre estas
actividades.

2.6 Apoyo a necesidades especiales:

= Justificacidn de la discapacidad: certificacion de la condiciéon de persona con necesidades
especiales.

=  Facturas de los costes en que se ha incurrido.

= El coordinador debe haber informado en la Mobility Tool+ sobre la necesidad de
financiacién por este motivo, asi como de la naturaleza e importe de los gastos adicionales
relacionados con la misma.

2.7 Costes excepcionales:

= Para el caso de servicios subcontratados, factura de los gastos realizados.

= Para el caso de garantias financieras, prueba del coste de la garantia financiera emitida

Puede acceder al documento electrénico para verificar su autenticidad a través de la Sede Electronica del SEPIE: https://sepie.gob.es
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por la entidad que la presta, especificando su denominacion y su direccidn, el importey la
moneda del coste de la garantia, la fecha y la firma del representante legal de la entidad
que presta la garantia.

= Para el caso de costes de amortizacidn, prueba de la compra o alquiler del equipo segun
registros contables del beneficiario, justificando que los costes imputados tienen en
cuenta el periodo de elegibilidad y la tasa de uso en el marco del proyecto.

= En el caso de los costes de viaje de los participantes procedentes de las regiones
ultraperiféricas y los PTU, prueba del pago de los costes asociados con arreglo a las
facturas en las que se especifique el nombre y la direccién de la entidad emisora de la
factura, el importe y la divisa, y la fecha de la misma.

= El coordinador deberd haber registrado en la Mobility Tool+ la naturaleza e importe de
estos gastos.
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ANEXO Il. CUESTIONARIO

Debe ser enviado al menos cinco dias antes de la fecha prevista para la visita por correo
electrénico a controlesEpluska2 @sepie.es

N2 de proyecto:

Titulo del proyecto:

Denominacion de la institucion:

Instituciones Asociadas:

1. En relacién con las reuniones trasnacionales, indique:

Reuniones celebradas

Fecha Fecha de [Pais e Institucion |[Nombre y apellidos del Ciudad de envio
prevista en |celebracidn|de destino participante en la reunién
convenio

Reuniones pendientes de celebracién

Fecha Fecha de  |Pais e Institucion de [NUumero de participantes que se prevé que participen en la
prevista en |celebracion (destino reunion
convenio

Puede acceder al documento electrénico para verificar su autenticidad a través de la Sede Electronica del SEPIE: https://sepie.gob.es
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INTERNALIO

2. ¢Se estdn realizando actividades encaminadas a la obtencidn de productos intelectuales?

En caso afirmativo, describa las mismas:

Producto intelectual (01). Denominacién:

Actividades relacionadas (A1, A2, ...)

Fecha prevista de finalizacién

Fecha efectiva de finalizacion (si se ha
terminado)

Si esta en curso, fecha prevista de finalizacion, si
difiere de lo establecido en la propuesta, y
explicacion de la situacién actual

Producto intelectual (02). Denominacion:

Actividades relacionadas (A1, A2, ...)

Fecha prevista de finalizacidn

Fecha efectiva de finalizacion (si se ha
terminado)

Si esta en curso, fecha prevista de finalizacion, si
difiere de lo establecido en la propuesta, y
explicacion de la situacién actual

[Insertar mas tablas si hay mas productos intelectuales]

Si se han obtenido otros productos o resultados diferentes a los indicados en su formulario de
solicitud, describa los mismos:

1)

2)

Puede acceder al documento electrénico para verificar su autenticidad a través de la Sede Electronica del SEPIE: https://sepie.gob.es
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INTERNACIOH
3. ¢Se han realizado eventos multiplicadores? En caso afirmativo, describa los mismos e indique
con qué producto intelectual estan relacionados.

Evento celebrado:

Fecha Fechade |Pais e Institucién de |[Nombre y apellidos del participante |Local/Internacional
prevista en [celebracién |destino para el que se solicita financiacion.
convenio

Evento celebrado:

Fecha Fechade |Pais e Institucién de |[Nombre y apellidos del participante |Local/Internacional
prevista en |celebracion (destino para el que se solicita financiacién.
convenio

Evento pendiente de celebracion:

Fecha Fecha de Pais e Institucion de |[NUmero de asistentes previstos Local/Internacional
prevista en |celebracion (destino para los que se solicita financiacion
convenio

Evento pendiente de celebracion:

Fecha Fecha de Pais e Institucién de |NUmero de asistentes previstos Local/Internacional
prevista en |celebracion (destino para los que se solicita financiacion
convenio

4. Movilidades relacionadas con actividades de ensefianza, aprendizaje o practicas.

Actividades finalizadas

Fecha de Pais e Tipo y titulo de la Nombre y apellidos de los Esta actividad implica
celebracion (Institucion |actividad participantes preparaciéon
lingliistica?
Si/No

Puede acceder al documento electrénico para verificar su autenticidad a través de la Sede Electronica del SEPIE: https://sepie.gob.es
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INTERNALIO

A EDUCACION

Actividades pendientes

Fecha de Pais e Tipo y titulo de la Numero de participantes previstos |Esta actividad implica
celebracion |Institucién |actividad en la actividad preparacién
prevista lingliistica?

Si/No

5. éSe haincurrido en costes por apoyo a necesidades especiales? En caso afirmativo, indique el
motivo, el concepto y qué tipo de documentos se recaban para la justificacion documental del
gasto.

6. ¢Se haincurrido en costes por costes excepcionales? En caso afirmativo, indique el motivo, el
concepto y qué tipo de documentos se recaban para la justificacién documental del gasto

Puede acceder al documento electrénico para verificar su autenticidad a través de la Sede Electronica del SEPIE: https://sepie.gob.es
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