
                                                 

  

 

	  
	  
Proyecto:    LABHUM  /  Programa:  ERASMUS+  /  Acción  Clave:  KA-‐219  
Número  de  convenio:  2016-‐1-‐ES01-‐KA219-‐025480_1  
 

1 

	  
  

ACTA  04  
  
REUNIÓN  TRANSNACIONAL  DE  PROYECTO  EN  VILLANUEVA  DE  CASTELLÓN,  
COLEGIO  HERNÁNDEZ  
  
  

LUGAR  /  FECHA  REUNIÓN:  

Lugar:  COLEGIO  HERNÁNDEZ,  Villanueva  de  Castellón,  ES  

Fecha:  06-‐10  de    marzo  de  2017  

  

ASISTENTES:  

o   Mariola  Hernández,  Colegio  Hernández.  ES,  Coordinadora  ES  
o   Elena  Pezzi,  Liceo  Laura  Bassi,  IT.  Coordinadora  IT  
o   Flavia  Carmen  Sima,  Liceo  Cervantes,  RO.  Coordinadora  RO  
o   Beata  Chla,  PCKZiUwW,  PO.  Coordinadora  PO.  
o   Jorge  Antón  Jornet,  IES  Salvador  Gadea,  ES.  Secretario  general  del  proyecto.  
o   Alicia  López  Palomera,  IES  Salvador  Gadea,  ES.  Coordinadora  general  de  proyecto.  

  

DATOS  DEL  PROYECTO:  

Programa:   ERASMUS  +  

Acción  Clave:   Cooperación  para  la  innovación  y  el  Intercambio  de  buenas  prácticas  

Acción:   Asociaciones  estratégicas  

Convocatoria:   2016  

Proyecto   LABORATORIOS  DE  HUMANIDAD      

Acrónimo:   LABHUM  

Número  de  convenio:   2016-‐1-‐ES01-‐KA219-‐025480_1  
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TEMAS  TRATADOS  Y  ACUERDOS:  

MESA  DE  TRABAJO  01:  INAUGURACIÓN  DE  LA  MOVILIDAD  
(Lunes  6  de  marzo)  
  
1.  PRESENTACIÓN  DEL  PROGRAMA  DE  LAS  ACTIVIDADES  DE  FORMACIÓN,  ENSEÑANZA  Y  
APRENDIZAJE  núm.  3  del  proyecto  
Ver  anexo  I    
  
2.  ACUERDOS  SOBRE  EL  PLAN  DE  TRABAJO  
Se   revisan   los   acuerdos   ya   consensuados   mediante   intercambio   de   correos   electrónicos  
previos  a  la  movilidad  constatando  que  no  hay  ninguna  duda  ni  punto  de  desacuerdo  entre  
los  socios.  
  
3.  ACUERDOS  SOBRE  ACTIVIDADES  CON  ALUMNOS  
Se   revisan   los   acuerdos   ya   consensuados   mediante   intercambio   de   correos   electrónicos  
previos  a  la  movilidad  constatando  que  no  hay  ninguna  duda  ni  punto  de  desacuerdo  entre  
los  socios  y  se  insiste  en  la  importancia  de  la  flexibilidad  y  tolerancia  entre  los  participantes  en  
la  movilidad.  
  
MESA  DE  TRABAJO  02:  TAREAS  DE  LAS  MOVILIDADES  I  Y  II  
(Martes  7  de  marzo)  
  
1.  REVISIÓN  DE  LAS  TAREAS  PENDIENTES  TRAS  LA  MOVILIDAD  I    
  

o   Se   actualiza   la   información   sobre   EUROPASS   y   se   acuerda   celebrar   un   mini   taller  
durante  la  movilidad  03,  dirigido  por  la  coordinadora  italiana  (Elena  Pezzi),  para  ayudar  
a  los  socios  que  no  lo  han  abierto.  Elena  Pezzi  comunica  la  necesidad  de  registrarse  
como  centro  para  obtener  un  código  que  da  acceso  al  documento.  

o   Se  recomienda  la  cumplimentación  de  Mobility  Tool  en  un  plazo  de  quince  días  tras  
cada  movilidad.  Algunos  apartados  como  el  resumen  del  programa  de  las  actividades  
se  cargan  automáticamente  del  formulario.  Se  han  de  rellenar  los  datos  de  los  alumnos  
participantes  y  de  los  profesores  acompañantes,  tengan  o  no  subvención  concedida.  

o   Revisión  del  desarrollo  del  producto  P14  del  proyecto:  Parte  I  Manifiesto.    
•   Se   recuerdan   los   plazos   y   tareas   previstas   para   el   año   I,   anotando   la  

conveniencia   de   que   se   concluya   antes   del   1   de   abril   el   informe   sobre   la  
legislación  sobre  convivencia  en  Polonia  y  Rumanía.  El  informe  se  presentará  y  
alojará  en  la  carpeta  materiales  >  documentos  >  manifiesto  de  Twinspace  y  se  
vinculará  en  la  página  correspondiente.  Para  ello,  las  coordinadoras  de  PO  y  RO  
podrán  contactar  con  las  embajadoras  eTwinning.    

•   Se  recuerda  que  el  objetivo  de  este  informe  es  analizar  la  legislación  que  cada  
país  tiene  sobre  convivencia  escolar  con  el  fin  de  realizar  un  diagnóstico  de  la  
situación.   No   se   trata   de   aportar   el   plan   de   convivencia   particular   de   cada  
centro,  pues  ese  aspecto  se  tratará  en  el  año  II.    



                                                 

  

 

	  
	  
Proyecto:    LABHUM  /  Programa:  ERASMUS+  /  Acción  Clave:  KA-‐219  
Número  de  convenio:  2016-‐1-‐ES01-‐KA219-‐025480_1  
 

3 

•   Dado  el  retraso  en  la  realización  de  esta  tarea  se  decide  posponer  el  acuerdo  
de   trabajo   adoptado   en   la   reunión  KOM  que   establecía   como   tarea   de   esta  
reunión  transnacional  la  redacción  de  las  líneas  fundamentales  del  manifiesto.  
Se  fija  como  nueva  fecha  la  del  10  de  mayo,  pues  los  socios  asistirán  a  un  evento  
de  difusión  del  proyecto  en  Aldaia  organizado  por  el  IES  Salvador  Gadea  dentro  
de  su  Plan  Anual  de  Formación  (PAF).  

  
2.    TRABAJO  EN  TWINSPACE  ANTES,  DURANTE  Y  DESPUÉS  DE  LA  MOVILIDAD  

o   Teniendo  en  cuenta  que  la  implementación  de  todo  el  proyecto  se  realiza  mediante  la  
plataforma  eTwinning,  se  revisan  algunos  matices  para  conseguir  una  mayor  calidad  
del  trabajo  y  sus  procesos  y  se  acuerda  que:  

•   Todos   los  equipos  docentes   y   los   alumnos  han  de  estar   invitados  a   TS   y   ser  
activos  en  él  

•   Una   vez   al   mes   cada   país   realizará   una   aportación   propia   en   el   diario   del  
proyecto.  Cada  AN  tiene  que  ver  que  la  distribución  de  tareas  entre  los  socios  
está  equilibrada  y  todos  participamos  en  todo,  esto  será  una  de  las  fortalezas  
del  equipo.  

•   Una   vez   al   trimestre   se   realizará   una   actividad   colaborativa  de  progreso  del  
trabajo  
  

o   Revisión  del  TS  del  proyecto:  las  páginas  creadas  y  sus  actividades.  Se  revisan  las  
páginas  y  se  decide  mejorar  o  ampliar  antes  del  30  de  mayo  las  referidas  a:  

•   Formación   en   cascada:   Falta   incluir   en   la   subpágina   correspondiente   la  
realización  de  la  formación  en  cascada  posterior  a  la  movilidad  I  en  los  centros  
de  Villanueva,  Bucarest  y  Wieliczka  
  https://twinspace.etwinning.net/19555/pages/page/196062    

•   Campañas:  Se  propone  unirse  a  las  campañas  locales,  regionales  o  nacionales  
que  cada  centro  conozca  y  redunden  en  la  mejora  del  clima  de  convivencia,  tal  
como  se  ha  hecho  con  la  adhesión  a  la  campaña  “Se  buscan  valientes”  contra  
el  acoso  escolar  https://twinspace.etwinning.net/19555/pages/page/197930    

•   Actividades  de  formación:  Se  acuerda  reflejar  en  el  proyecto  cada  actividad  de  
formación  que  se  desarrolla  en  los  centros    
https://twinspace.etwinning.net/19555/pages/page/198703    

•   Difusión  del  proyecto  desde  TS,  atendiendo  a  los  distintos  canales.  Se  acuerda  
realizar  una  aportación  por  país  una  vez  el  trimestre  tanto  en  el  diario  como  en  
los  blog  y  redes  sociales  
https://twinspace.etwinning.net/19555/pages/page/169037    

  
3.    CONSOLIDACIÓN  DE  LA  RUTINA  DE  TRABAJO  DURANTE  LAS  MOVILIDADES  

o   Canales  de  comunicación.  Se  decide  clarificar  la  función  de  los  canales  más  habituales  
de  comunicación  entre  los  socios,  destinando  el  correo  electrónico  para  los  asuntos  
de  gestión  e  implementación  y  el  grupo  de  whatsapp  para  aspectos  más  sociales  o  de  
menor  relevancia.    
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o   Se   clarifica   la   distinción   entre   la   participación   en   reunión   transnacional   versus  
actividades   de   formación,   enseñanza   y   aprendizaje.   Se   recuerda   la   obligación   de  
conservar  los  originales  de  las  hojas  de  firmas  y  certificados.    

o   Se  acuerda  la  creación  de  una  guía  de  acompañamiento  de  movilidad  concebida  como  
un  vademécum  útil  para  los  participantes,  en  papel  y,  a  ser  posible,  como  aplicación  
para   dispositivos   móviles.   Esta   guía   se   estrenará   y   presentará   en   la   movilidad   de  
octubre  en  Bucarest  y  en  ella  se  evaluará  su  eficacia  y  utilidad  a  partir  de  los  contenidos  
proporcionados   por   el   centro   rumano.      Para   realizarla   partiendo   de   un  modelo,   se  
propone   al   Colegio   Hernández   si   pueden   encargarse   de   hacerlo   recogiendo   la  
información   que   se   ha   enviado   a   los   socios   en   diversos   correos   electrónicos   con  
anterioridad  a  la  movilidad  a  Villanueva.  El  secretario  general  utiliza  un  modelo  que  se  
usa  en  el  IES  Salvador  Gadea  con  los  alumnos  de  FP  y  lo  enviará.  La  guía  debe  estar  el  
31  de  mayo  de  2017.  

o   Se   realizará   el   compendio   de   documentos   utilizados   para   la   selección   de   los  
participantes,   que   ha   quedado   disperso   en   los   repositorios   del   proyecto   y   se  
presentará   por   parte   del   coordinador   general   antes   del   1   de   mayo   como   Guía   de  
selección  de  participantes  Humanlabs.  

o   Se  consolida  el  compromiso  de  que  cada  movilidad  desarrolle  sus  actividades  en  torno  
a   un   pilar   del   ser   humano.   En   las   siguientes:   sentimientos   para   RO,   superación   y  
derechos  humanos  en  PO,  la  palabra  y  el  compendio  de  todo  el  proyecto  en  ES  (Aldaia).  

o   Se   confirma   la   necesidad   de   preparar   con   una   introducción   teórica   cada   taller   de  
movilidad,   realizando   una   ponencia  marco   previa   a   los   talleres   e   impartida   por   un  
especialista   en   la   materia.   Así   se   ha   realizado   en   Villanueva   y   se   adquiere   el  
compromiso  de  replicar  el  modelo  en  las  tres  actividades  de  movilidad  restantes.  Se  
habla  de   la  posibilidad  de  que  D.  Francisco  Mora  pueda  dar  esa  ponencia  marco  en  
Aldaia  y  Mariola  Hernández  se  encargará  de  contactar  con  él.  

o   Igualmente,  cada  centro  diseñará  su  espectáculo  creativo  para  cerrar  con  un  broche  
innovador  y  transferible  la  formación  y  el  compendio  de  actividades  en  cada  encuentro  
internacional.   Tanto   del   taller   como   del   espectáculo,   el   coordinador   del   centro   de  
acogida  elabora  o  dirige:  Ficha  del   taller+guía  didáctica+ficha   espectáculo+materiales  
necesarios  para  realizar  el  taller.  

o   Actividades  de  difusión:  cada  centro   intentará  contactar  con  los  medios   locales  (TV,  
radio,  etc.)  

o   Actividades  de  evaluación  en  cada  movilidad  y  durante  todo  su  desarrollo.  Además  del  
intercambio   constante   de   opiniones,   se   diseñan   y   aportan   cuestionarios   para   los  
alumnos.  

  
4.    PRODUCTOS  

o   P1  KIT.  Realización  en  movilidades  III  y  IV  
o   P2  APP.  Se  trataría  de  una  guía  de  recursos  útiles  para  cada  movilidad).  Se  comenta  

que  Google  inventor  podría  ser  una  buena  opción  
o   P3  Cuaderno  personal  /  P4  Cuaderno  de  firmas  
o   P14  Manifiesto.  Diseño  líneas  básicas.  Redacción  en  mayo.  
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5.    ACCIONES  TRAS  LA  MOVILIDAD  II  
o   Tareas,  plazos  y  responsables  por  centro  

•   Periódico  de  la  movilidad.  Aun  siendo  una  responsabilidad  del  país  anfitrión,  en  
esta  movilidad   el   Liceo   Laura   Bassi   se   ofrece   para   realizar   este   número.  No  
obstante,  el  Colegio  Hernández  cumplimentará  previamente  en  la  página  de  TS  
su  “Diario  de  movilidad”  con  una  aportación  por  cada  día  y  actividades  y  así  el  
Liceo  Laura  Bassi  podrá  utilizar  ese  material  en  la  creación  del  periódico.  Final  
de  mayo.  

•   Fotogalería  (país  anfitrión).  El  Colegio  Hernández  subirá  además  los  materiales  
a   la   carpeta   9   del   drive   compartido   por   los   coordinadores.   Desde   la  
coordinación  general  se  manifiesta  la  necesidad  de  que  se  seleccionen  las  fotos  
que  se  suben  y  también  los  vídeos  para  que  no  sean  extremadamente  largos  
(máximo   4   minutos).   Se   establece   un   plazo   máximo   de   20   días   tras   cada  
movilidad  para  realizar  este  producto,  alojarlo  en  drive  y  difundirlo  en  TS,  blog  
y  redes  sociales.    

•   Evaluación  y  análisis  de  la  movilidad.  El  centro  anfitrión  propone  y  se  acepta  
hacer  una  videoconferencia  en  Twinspace  para  evaluar  la  formación  en  
cascada  que  los  alumnos  realizarán  a  sus  compañeros.    
Para   garantizar   la   calidad   del   proyecto   y   en   consonancia   con   el   Plan   de  
evaluación,  desde  la  secretaría  general  se  propone  hacer  un  cronograma  con  
las   actuaciones   que   cada   coordinador   debe   acometer   en   estos   meses.   Se  
informa  de  que,  una  vez  que  el  centro  anfitrión  envíe  las  actas  de  la  reunión  al  
esto,  el   IES  salvador  Gadea  realizará  el  cronograma  y   lo  compartirá  para  que  
sirva  de  check  list  indispensable  en  la  implementación  

•   Difusión.   Queda   pendiente   la   presentación   del   Plan   de   difusión,   pero   se  
adelantan  sus  líneas  básicas,  teniendo  en  cuenta  que  ha  de  prever  la  utilización  
de  distintos  tipos  de  canales  y  debe  contemplar  acciones  a  nivel  local,  regional,  
nacional   e   internacional.   La   función   última   de   la   difusión   no   es   solo   dar   a  
conocer   el   proyecto,   sino   establecer   el   cauce  más   adecuado  para   conseguir  
impacto  en  sus  destinatarios,  por  eso,  las  acciones  han  de  ser  variadas  y  fruto  
del  análisis  de  este  objetivo.  
En  las  distintas  acciones  y  materiales  que  se  creen  figurará  el  logo  Erasmus  y  el  
del  proyecto  y  se  realizará  un  registro  de  todas  ellas.  
La   coordinadora   señala   la   conveniencia   de   subir   a   Twinspace   fotos   de   las  
acciones  de  difusión  en  las  que  participen  los  distintos  socios  en  cada  país  para  
así  tener  una  constancia  y  crear  el  repositorio  que  será  de  gran  utilidad  a  la  hora  
de   cumplimentar   los   informes   intermedio   y   final.   Se   recuerda  que   todos   los  
socios  han  de  cumplimentar  el  informe  intermedio;  en  cambio,  el  Informe  Final  
es  responsabilidad  del  coordinador  general.  
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MESA  DE  TRABAJO  03:  GESTIÓN  Y  COORDINACIÓN    

(Miércoles  8  de  marzo)  

1.    RELEVANCIA  DEL  PROYECTO:  medida  de  logros/  necesidades  detectadas  /  sinergias  con  
otras  instituciones  /  innovación  y  complementariedad  /  valor  europeo  añadido  
Se  decide  que  el  trabajo  del  equipo  se  centrará  en  los  siguientes  puntos  durante  este  año  I  
  

o   Medida  del  clima  de  convivencia  en  los  centros.  Herramientas.    
Para  poder  avanzar  en  el  programa  de  prevención  y  mejora  del  clima  escolar  se  
hace  necesario  extraer  conclusiones  sobre  el  contexto  de  cada  centro.  Se  sugiere  
elaborar   un   informe  que   incluya   indicadores   cuantitativos   (número   de   faltas   de  
convivencia,  denuncias,  etc.)  y  confeccionar  un  formulario  de  detección.  Desde  la  
Coordinación   de   Convivencia   del   IES   Salvador   Gadea   se   está   preparando   una  
encuesta  para  hacer  el  diagnóstico  del  clima  del  centro  y  se  considera  que  puede  
ser   un  modelo   sobre   el   que   elaborar   la   propia   del   proyecto.   Estos   formularios  
tendrán  como  destinatarios  a  los  alumnos,  los  padres,  los  profesores  e  inspección  
educativa.  Se  acuerdan  estos  plazos:  
•   El  IES  Salvador  Gadea  enviará  una  propuesta  de  encuesta  (27  de  marzo)  
•   Videoconferencia  para  analizarlo  (miércoles  5  de  abril  a   las  17h  en  eTwinning  

Live.)  
  

o   Contacto  con  otras  entidades  (sinergias).  Se  asume  el  compromiso  de  contactar  
con  otras  entidades  cercanas  para  sumarnos  a  sus  proyectos  o  campañas.  No  se  
trata   de   atraer   a   otros   a   nuestras   actividades,   sino   de   participar   nosotros   en  
actividades  de  otros  que  estén  en  la  línea  del  proyecto.  

  

2.  CALIDAD  DEL  PROYECTO:  metodología  aplicada  /  actividades  de  desarrollo  (TS  y  talleres)  /  
productos  y  resultados  /  gestión  de  la  calidad/  movilidades  /  validación  de  resultados  
Se  decide  trabajar  los  siguientes  puntos  de  manera  prioritaria  durante  este  año  I:  
  

o Fichas   de   metodologías   aplicadas.   Se   manifiesta   lo   oportuno   de   recopilar   las  
distintas  metodologías  aplicadas  en  las  actividades  y  crear  una  ficha  resumen  de  cada  
una.  Se  concluye  que  cada  socio  se  encargará  de  una  de  las  fichas  según  el  modelo  que  
aporte  el  coordinador  en  la  reunión  transnacional  octubre  2017  en  Bucarest.    
o Plan  formativo  de  los  profesores  del  proyecto.  Se  recuerda  lo  oportuno  de  registrar  
las  actividades  de  formación  de  profesores  de  cada  centro.    
o Apoyo  a  los  participantes  en  las  movilidades.  Villanueva  preparará  la  Guía  de  apoyo  
(guion  de  la  reunión  con  las  familias,  instrucciones  alumnos  participantes,  etc.)  
o Memoria   de   cada   reunión   transnacional.   En   ella   se   incluirá:   1   Descripción   2  
Calendario  3  Programa  4  Acta  5  Hoja  de  firmas  6  Certificados  de  participación  7  Fotos  
(2  ó  3).  Se  fija.  Además,  la  siguiente  reunión  de  trabajo  (ME  04)  el  10  de  mayo  en  Aldaia.  
o Plan   de   calidad   (y   evaluación).   Se   concierta   una   reunión   de   trabajo   entre   los  
responsables  de  los  planes  de  calidad  del  IES  Salvador  Gadea  y  el  Colegio  Hernández  
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(Jorge  Antón,  Óscar  ¿,  Mariola  Hernández)  para  el  día  26  de  abril  de  2017  en  Valencia  
con  el  objeto  de  revisar  el  desarrollo  y  ejecución  del  plan  de  calidad  y  plan  de  difusión  
e  informar  a  los  socios  de  sus  conclusiones.    
  

3.    CALIDAD  DEL  EQUIPO:  reparto  de  tareas  equilibrado  /  trabajo  de  todos  los  socios  en  
todas  las  acciones  /  responsables  variados  de  productos  y  planes  /  involucrar  a  otras  
instituciones  /  comunicación  /  coordinación  /  valor  de  cada  socio.  
La  coordinadora  de  la  asociación  agradece  a  todos  el  trabajo  y  su  implicación  y  se  reconoce  la  
calidad  y   fortaleza  del  equipo   formado  por   todos   los  socios.  Además,  se   intentará   llegar  a  
centros  educativos  de  cada  población.  
  

o Contacto   con   otros   centros.   Se   propone   ofertar   un   taller   sobre   las   emociones  
aprendido   en   la   presente   movilidad   y   acercarlo   a   otros   centros   de   enseñanza.   Se  
sugieren   ejemplos   como   incluirlo   en   el   Plan   de   Transición,   ofrecerlo   a   empresas  
municipales,  a  empresas  de  actividades  extraescolares,  escuelas  de  adultos,  centros  
de  Primaria,  etc.  
  

4.    DIFUSIÓN  E  IMPACTO:  plan  de  evaluación  /  impacto  en  organizaciones  socias  (incluye  
medir  resultados  en  alumnos)  y  local,  regional,  nacional,  EU  /  sostenibilidad  /  difusión  de  
actividades  /  reuniones  /materiales  libres/  transferibilidad  /  resultados  
  
o Plan  de  evaluación:  medir  clima  (dicho  arriba)  
o Difusión:  MEDIOS  DE  COMUNICACIÓN  /  REDES  SOCIALES  /  EVENTOS  /  OTROS  
(recopilación  de  asuntos  tratados  al  respecto)  

•   Se  realiza  la  presentación  sitio  web  
•   Plan  de  difusión:  calidad,  alcance,  tipo  de  actividad,  canal,  destinatarios  
•   Al  menos  un  aporte  al  mes  de  cada  socio  en  el  diario  de  proyecto  eTwinning  
•   Al  menos  un  aporte  original  (propio)  al  mes  de  cada  centro  en  FB.    
•   Artículo  de  Flavia  Carmen  Sima  en  revista  pedagógica  
•   Una  entrada  cada  dos  meses  en  cada  blog  de  proyecto  en  centro  
•   Elaboración  de  un  dossier  de  actividades  de  difusión  realizadas  por  cada  centro  de  

cada  año  
•   Consideraciones  para  realizar  difusión  local,  regional,  nacional,  internacional  
•   Información  sobre  el  evento  de  formación  que  se  celebrará  el  9  de  mayo  en  Aldaia,  

organizado  por  el  IES  Salvador  Gadea:  “Escuelas  con  vistas  a  Europa”  (claves  para  
internacionalizar  un  centro).  Se  trata  de  una  jornada  de  formación  del  profesorado  
reconocida  por  el  CEFIRE  de  Torrent  y  que  cuenta  con  el  oporte  de  la  Conselleria  de  
Educación.  En  ella  se  expondrán  proyectos  KA1,  KA2  y  KA3  y  nuestro  equipo  realizará  
una  exposición  coral  sobre  “Laboratorios  de  humanidad”  

o Impacto.  Para  lograrlo,  se  propone  solicitar  una  reunión  con  responsables  de  convivencia  
o  programas  europeos  de  centros  de  profesores,  ayuntamientos,  administración,  etc.  Se  
intentará  establecer  vías  de  contacto  con  los  responsables  de  las  políticas  de  convivencia  en  
nuestras  ciudades  o  regiones  (por  ejemplo,  comisión  de  convivencia  municipal),  
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entrevistarnos  con  ellos  y  ofrecerles  nuestras  propuestas  Humanlabs  (es  importante  
documentarlo  con  imágenes  y  orden  del  día  de  la  reunión).  Dado  que  el  año  2017  es  el  Año  
Internacional  de  la  Inclusión  es  muy  oportuno  presentar  nuestro  proyecto  como  una  acción  
inclusiva.    
o Plan  de  sostenibilidad.  Pendiente.  

  

MESA  DE  TRABAJO  04:  GESTIÓN  FINANCIERA  Y  ADMINISTRATIVA  
(Jueves  9  de  marzo)  
  
1.    GESTIÓN  ECONÓMICA  
  
Ver  anexo  II  
  
2.    GESTIÓN  DOCUMENTAL:  Guía    
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MESA  DE  TRABAJO  05:  EVALUACIÓN  MOVILIDAD  II  Y  DISEÑO  MOVILIDAD  III  
(Viernes  10  de  marzo)  
  
1.  EVALUACIÓN  DE  LA  MOVILIDAD.    
La  evaluación  de  la  movilidad,  además  de  las  puestas  en  común  y  reuniones  realizadas  durante  
la  semana,  la  llevaremos  a  cabo  desde  TS  con  estos  recursos:  
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•   Elena  Pezzi  preparará  un   formulario   similar  al  de   la  movilidad   I   celebrada  en  
Bologna.   Todos   los   participantes   en   la   movilidad,   alumnos   y   profesores,  
deberán  rellenarlo  obligatoriamente.  Posteriormente  se  realizará  un  análisis  de  
los  datos.  

•   También  se   incluirá  un  padlet  con   la  evaluación  de   la  movilidad  (una  palabra,  
una  frase,  un  emoticono).    

Plazo:  semana  del  27  de  marzo.  
  
2.    PAUTAS  PARA  EL  INFORME  INTERMEDIO  DE  PROGRESO.  Se  decide  retomar  este  punto  en  
la  reunión  del  10  de  mayo.  
  
3.    CALENDARIO  AÑO  II  
Se  concretan  las  siguientes  fechas  para  las  actividades  de  formación,  enseñanza  y  aprendizaje  
que  versarán  sobre  los  sentimientos,  la  superación  y  los  derechos  humanos  y  la  clausura.  
  

•   Bucarest  15-‐  21  de  octubre  de  2018  
•   Wieliczka  22-‐26  de  marzo  de  2018  
•   Aldaia    21-‐25  de  mayo  de  2018  

  
4.  PROPUESTAS  PARA  EL  PROGRAMA  DE  LA  MOVILIDAD  III  SOBRE  LOS  SENTIMIENTOS  
Se  seguirá  el  esquema  ya  consolidado  de  actividades  llevado  a  cabo  en  las  movilidades  I  y  II.  
Se  presentará  un  boceto  del  programa  en  la  reunión  ME  05  del  10  de  mayo  en  Aldaia. 

 
  
  
Sin  otros  asuntos,  se  levanta  acta  de  la  reunión  04  

  
En  Villanueva  de  Castellón,  a  10  de  marzo  de  2017  

  
  
  

  
  

  
  
Fdo.:  Jorge  Antón  jornet  

Secretario  General  Asociación  
IES  Salvador  Gadea  Aldaia.  ES  

  
Total  número  de  hojas  del  acta:  11  hojas  
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ANEXO  I  
  

PROGRAMA  DE  LA  ACTIVIDAD  DE  APRENDIZAJE  Y  FORMACIÓN 
ERASMUS+  KA  219    “LABORATORIOS  DE  HUMANIDAD” 

05  –  11  de  marzo  de  2017 
 
Viernes  03/03          
13:30  h      Llegada  de  los  socios  europeos  (Wieliczka)  al  aeropuerto  de  Alicante.   

Traslado  con  autobús  de  línea  desde  el  Aeropuerto  hasta  la  estación  de  
RENFE. 

17:56  h   Tren  Alicante-‐Xàtiva.  Llegada  a  Xàtiva  a  las  19:18h.  Encuentro  con  las  familias  
anfitrionas  en  la  Estación  de  RENFE.   

 
Sábado  04/03                   
09:40  h      Llegada  de  los  socios  europeos      (Bucarest)  al  aeropuerto  de  Valencia.  

Encuentro  con  las  familias  anfitrionas. 
 

Domingo  05/03    
09:o0  h      Llegada  los  socios  europeos      (Bologna)  al  aeropuerto  de  Valencia.  

Encuentro  con  las  familias  anfitrionas  a  las  18h  en  el  Aeropuerto  de  Valencia. 
 

Lunes  06/03 
09:00  h      Llegada  de  los  socios  del  centro  coordinador  IES  Salvador  Gadea  

(Aldaia)  al  Colegio  Hernández  S.L                 
(Avenida  de  Cuba,  6-‐46270  Villanueva  de  Castellón).  Bienvenida  a  todos  los  
socios  europeos.  Visita  al  colegio.  Actividades  rompe-‐hielo  entre  los  socios.  
(Imprescindibles  zapatillas  de  deporte  y  ropa  cómoda).   

11:00h         Visita  al  entorno  del  centro. 
13:00h         Almuerzo  con  las  familias  anfitrionas  para  los  alumnos.  El  profesor   

acompañante  almuerza  con  los  miembros  del  claustro  del  Colegio  
Hernández.(cortesía  anfitriones) 

15:00h  -‐17:00h  Taller  “Emociones  a  través  del  arte.  Creación  del  monumento  de  la  Falla”  en  el   
Aula  gimnasio  y  Twinspace  (eTwinning)  aula  de  informática. 
 

Martes  07/03 
08:00  h                          Encuentro  en  el  Colegio  Hernández.  Salida  en  autobús  privado.  Visita  Cultural  
Gandía-‐Xàtiva  (todos  los  socios). 
10:00h     Llegada  a  Gandia.  Visita  guiada  al  Palau  Ducal.  Recorrido  por  el  casco  histórico   

de  la  ciudad. 
13:30h       Almuerzo. 
15:30h       Salida  en  autobús  privado  con  destino  Xàtiva. 
16:30h       Llegada  a  Xàtiva.  Visita  del  Museu  de  l’Almudí.   
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Miércoles  08/03 
09:00  h   Actividad  colaborativa:  Taller  “El  hombre  se  emociona”.    (Aula  6º  Primària) 
11:00h   Descanso. 
11:30-‐13:00                2ª  parte  del  Taller  “El  hombre  se  emociona”.    (Aula  6º  Primària) 
13:00h                              Almuerzo  con  las  familias  anfitrionas  para  los  alumnos.  El  profesor  

acompañante  almuerza  con  los  miembros  del  claustro  del  Colegio  Hernández  
en  el  Restaurante  “El  Llibrell”. 

15:00-‐17:00h     Grabación  cortometraje  y  rap  (espectáculo  creativo). 
 
Jueves  09/03    
08:00-‐10:00h      Taller  de  expresión  corporal.  (Pabellón  deportivo  municipal).  Ropa  cómoda. 
10:00h-‐11:30h    Grabación  cortometraje.  Creación  cuaderno  Kraft  de  la  movilidad. 
11:30h     Gymkhana  por  Villanueva  de  Castellón.  Participación  de  toda  la  comunidad  

local  y  de  las  instituciones  locales. 
13:30h      Comida  en  el  Bar  L’Almena  (cortesía  de  los  anfitriones). 
15:00h     Participación  en  acto  de  bienvenida  a  los  socios  europeos  por  parte  de  la  

comunidad  educativa  del  Colegio  Hernández.  Actos  de  la  semana  fallera  
(presentación,  plantà  y  cremà  de  la  falla,  pasacalle). 

17:00h       Chocolatada  (cortesía  del  AMPA  con  los  socios  europeos).  Aula  4º  ESO. 
 
Viernes  10/03    
09:00-‐10:30   Grabación  cortometraje  y  rap  (espectáculo  creativo). 
10:30   Descanso 
11:o0  h   Talleres  “Airea  tus  sentimientos”  y  “Semillas  de  lectura”  a  cargo  de  las  

Bibliotecarias  Amparo  Cuenca  y  Luz  Olmo  (Castilla  la  Mancha). 
13:00h     Comida  picnic  en  el  paraje  natural  “La  Font  Amarga”.  Actividad  de  senderismo  

y  medioambiental.  (Ropa  y  calzado  deportivo). 
20:00h     Entrega  de  certificados  y  acto  de  clausura  (Teatre  Ideal-‐  Vva.  de  Castellón) 
21:00h       Cena  de  despedida  en  el  Colegio  Hernández.  Participación  de  la  comunidad  

educativa.  Cortesía  de  las  familias  anfitrionas  y  del  AMPA. 
 
Sábado  11/03     
  7:30  Salida  de  los  socios  de  Bucarest    y  Bologna  con  dirección  al  Aeropuerto  de  Valencia.   
 
 
Domingo  12/03    
7:30  Salida  de  los  socios  de  Wieliczka.  El  tren  sale  de  la  Estación  de  RENFE  (Xàtiva)  a  las  7:53  
con  destino  Alicante. 
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ANEXO  II  
  

OBSERVACIONES  DOCUMENTACIÓN  
  

IMPLEMENTACIÓN  ECONÓMICA  DEL  PROYECTO  –  ESPAÑA  

I  ESQUEMA  GENERAL  ECONÓMICO  Y  TRANSVASE  ENTRE  PARTIDAS:  

P1   Gestión  y  ejecución  del  Proyecto                                            Project  management  and  implementations  

P2   Reuniones  transnacionales  del  Proyecto                                                          Transnational  Project  meeting  

P3   Actividades  de  formación,  enseñanza  o  aprendizaje  

P3.1   Viaje                                                                                                                                                                                                                                                                      Travel  

P3.2   Apoyo  individual                                                                                                                                                                                                    Subsistence  

Posibilidad  de  transvase  de  hasta  un  20%  desde  P1,  P2  o  P3  a  P2  o  P3  

  

II  FINANCIACIÓN  PARTIDAS  (ACTIVIDADES  OBJETO  DE  FINANCACIÓN)  

P1      Gestión  y  ejecución  del  Proyecto  

1.   Asistencia  a  Jornada  inicial  KA.219  Agencia/región  
2.   Movilidad  local  para  reuniones,  organización  acogida,…  
3.   Seguros  
4.   Difusión:  Webs,  blogs,  Jornadas,…  
5.   Sostenibilidad  en  el  tiempo:  Mantenimiento  web,  …  
6.   Resultados,  productos  
7.   Gastos  generales:  Fotocopias,  tinta  impresoras,  teléfono,…  
8.   Regalos,  presentes,…  
9.   Todo  lo  que  no  esté  en  las  demás  

P2    Reuniones  transnacionales  del  Proyecto:    

1.   Alojamiento  
2.   Desplazamiento  
3.   Manutención                                                                                            Recomendable  2-‐3  días+viaje  /  Distancia>  100km  

P3    Actividades  de  formación,  enseñanza  o  aprendizaje:    

1.   Desplazamiento  
2.   Alojamiento  
3.   Manutención                                                                                                                              Mínimo  5  días+viaje  /  Distancia>  100km  
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III  CONSIDERACIÓN  SOBRE  QUE  LOS  GASTOS  REALIZADOS    SEAN  ELEGIBLES  SI:  

P1      GESTIÓN  Y  EJECUCIÓN  DEL  PROYECTO  

1)   Descripción  de  actividades  en  el  Informe  final  subidas  a  la  Mobility  Tool+  

2)   Resultados  y  productos  subidos  a  la  Plataforma  de  resultados  Erasmus+  

P2    REUNIONES  TRANSNACIONALES  DEL  PROYECTO  

1)   Participantes  y  actividad  subidas  a  la  Mobility  Tool+  
2)   Consignación  en  Informe  internedio  e  Informe  final  

P3    ACTIVIDADES  DE  FORMACIÓN,  ENSEÑANZA  O  APRENDIZAJE  

1)   Participantes  y  actividades  subidas  a  la  Mobility  Tool+  
2)   Consignación  en  Informe  internedio  e  Informe  final  

IV  DOCUMENTACIÓN  JUSTIFICATIVA  ANTE  UN  CONTROL,  COMPROBACIÓN  O  AUDITORÍA  

P1      GESTIÓN  Y  EJECUCIÓN  DEL  PROYECTO  

1.   Descripción  de  actividades  en  el  Informe  final.  Mobility  Tool+  
2.   Incorporar  los  resultados  a  la  Plataforma  de  resultados  Erasmus+  
3.   Dar  visibilidad  a  la  financiación  (Uso  de  logotipo  financiado  por…)  

  
P2    REUNIONES  TRANSNACIONALES  DEL  PROYECTO  

1.   PARTICIPANTE    
a.   Certificado  de  asistencia:  Objeto,  fechas   inicio  y  fin,  Nombre+dirección+email  

participante  y  firma  representante  legal.  
b.   Certificado  del  centro  educativo  como  que  se  es  profesor  del  centro.  
c.   Cobertura  de  seguro    
d.   Justificante  del  viaje  (Tarjeta  de  embarque  o  similar)  

2.   ACTIVIDAD  
a.   Orden  del  día,  Actas  y  Documentos  distribuidos  
b.   Hoja  de  firmas  de  cada  reunión  celebrada  

i.   Nombre,  fecha  y  lugar  de  la  reunión.  
ii.   Nombre,  dirección  y  email  de  cada  uno  y  de  la  institución  de  origen  
iii.   Firma  del  representante  legal  del  centro  que  acoge  

P3    ACTIVIDADES  DE  FORMACIÓN,  ENSEÑANZA  O  APRENDIZAJE  

1)   PARTICIPANTES  
a.   Certificado   de   asistencia:   Objeto   actividad   ,   fechas   inicio   y   fin,   Nombre+  

dirección+  email  participante  y  firma  representante  legal.  
b.   Certificado  del  centro  educativo  como  que  se  es  alumno  del  centro.  
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c.   Cobertura  de  seguro    
d.   Justificante  del  viaje  (Tarjeta  de  embarque  o  similar)  

2)   ACTIVIDAD  
a.   Programa  de  la  actividad  y  Prueba  de  las  actividades  realizadas  (fotos,..)  
b.   Documentación  relativa  a  la  selección  de  los  participantes:  Actas,  criterios,…  

  
RESUMEN  1:  
Para  cobrar  el  100%  de  lo  previsto  en  el  proyecto  es  obligatorio:  
1  QUE  LOS  GASTOS  SEAN  ELEGIBLES  

-‐   Rellenar  el  proyecto  con  todas  sus  actividades  en  la  Mobility  Tool+  
-‐   Subir  todos  los  resultados  y  productos  a  la  Plataforma  de  resultados  
-‐   Remitir  Informe  intermedio  
-‐   Remitir  Informe  final  

  

2  QUE  NO  TE  IMPONGAN  UNA  PENALIZACIÓN  POR  BAJA  CALIDAD  
Penalizan  si  la  puntuación  de  la  evaluación  del  Informe  Final  es  <50/100  puntos  

[41-‐50:  -‐25%  /  26-‐40:-‐50%  /  25  o  menos:  -‐75%]  
  

RESUMEN  2:  
Para  que  no  te  reclamen  y/o  te  penalicen  en  el  proyecto  hay  que:  
-‐   Organizar  toda  la  documentación  general  y  guardarla:  Formato  digital  y  formato  papel  

o   Todos  los  documento  deben  tener  fecha  de  edición  
o   Debemos   disponer   de   todos   los   Justificantes   de   las   movilidades,   de   todas   los  

Certificados  firmados  y  todas  las  Actas  firmadas,  además  de  las  Hojas  de  control  de  
asistencia.  Los  documentos  deben  estar  firmados  por  el  responsable  oficial  de  la  
institución  

-‐   Organizar  toda  la  documentación  contable,  registrarla  contablemente  en  las  cuentas  de  
la  institución  y  guardarla  4  años*  en  el  caso  de  España:  Formato  digital  y  formato  papel  
(recomendable  5  años).    
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-‐   Las  facturas  deben  ser  de  acuerdo  a   las  directrices  de   la  Agencia  tributaria  [Expedidor:  
Nombre,   domicilio   fiscal,   Código   fiscal   (CIF,   o   NIF   o   similar);   Receptor:  Mismos   datos;  
Número  de  factura.  Fecha  factura,  Concepto  factura  e  Importe  factura  con  IVA  o  impuesto  
similar  desglosado.]  

Las  posibilidades  de  control  son  las  siguientes:  
ü   Controles  primarios:  Agencia  nacional  –  SEPIE  (España)  
ü   Comprobaciones  y  Auditorías:  Comisión  europea,  Tribunal  de  cuentas,  Oficina  europea  de  

lucha  contra  el  fraude.  
  
CONTROLES  PRIMARIOS  
1   En  la  sede  de  la  Agencia  nacional  
   Evaluación  del  Informe  final   Una  vez  presentado  el  Informe  final   100%  
   Evaluación  documental   Una  vez  presentado  el  Informe  final   Muestra  

2   En  la  sede  del  beneficiario  
   Visita  de  control  in  situ   Durante  el  Ciclo  de  vida  del  proyecto   Muestra  

   Auditoría  de  sistemas   Durante  el  Ciclo  de  vida  del  proyecto   Muestra  

   Auditoría  financiera   Una  vez  presentado  el  Informe  final*   Muestra  
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OBSERVACIONES  Y  COMENTARIOS  ECONÓMICOS  ALDAIA-‐ES  

  

§   ACCIÓN  DESCENTRALIZADA  
o   Cada  Agencia  nacional  interpreta  la  Guía  Erasmus+  de  cada  año  como  quiere.  Como  

resulta  que  son  Acciones  descentralizadas  la  Comisión  Europea  no  es  consultada.  
o   Por   tanto,   es  muy   recomendable  que   cada  Partner   actúe  en   concordancia   a   laa  

línea  de  trabajo  que  establece  su  propia  Agencia.    
o   Nuestra  Agencia  ha  establecido  claramente  los  criterios  de  control  y  gasto  que  son  

los  arriba  señalados.  Nosotros  vamos  a  trabajar  con  dichos  criterios  

§   ERRORES  
o   Hemos   detectado   un   error   y   es   que   los   centros   educativos   españoles   tenemos  

financiación  para  las  movilidades  para  Actividades  de  aprendizaje  en  Villanueva  de  
Castellón   los  de  Aldaia  y  en  Aldaia   los  de  Villanueva  de  Castellón  y  no  puede  ser  
según  los  criterios  establecidos.  Pero  lo  tenemos  adjudicado.  Veremos  la  solución.  

§   GESTIÓN  ECONÓMICA  MOVILIDADES  ACTIVIDADES  DE  FORMACIÓN  
o   Nos  parece  que  la  cantidad  económica  para  los  alumnos  es  excesiva,  a  la  vista  que  

sus  gastos  serán  pequeños  ya  que  están  en  casa  de  sus  pares  europeos.  
o   También  es  cierto  que  este  dinero  puede  cubrir  parte  del  gasto  que  asume  cada  

familia  al  acoger.  
o   Las  posibilidades  es  gestión  directa  de  los  participantes  con  la  entrega  en  bolsas  de  

viaje   del   100%   o   mixta   con   solo   la   entrega   de   un   porcentaje.   Nosotros   hemos  
optado  por  la  gestión  mixta.  

MOVILIDAD  BOLOGNA  

GESTIÓN	  ECONÓMICA	  MIXTA	  ACTIVIDADES	  DE	  FORMACIÓN,	  ENSEÑANZA	  Y	  APRENDIZAJE	  
	  	   Travel	   Subsistence	   Bolsa	  	  	  	  	  	  

movilidad	  
Previsto	  en	  
proyecto	  

Dinero	  	  	  	  	  	  	  	  	  
sobrante	  	   Desplazamiento	   Alojamiento	   Manutención	  

ALUMNO	  MOVILIDAD	   275	  €	   0	  €	   0	  €	   200	  €	   660	  €	   185	  €	  
Pago	   Gadea	   Casas	  de	  sus	  pares	   Transfer	   	  	   	  	  

	  	  
	  	   Travel	   Subsistence	   Bolsa	  	  	  	  	  	  

movilidad	  
Previsto	  en	  
proyecto	  

Dinero	  	  	  	  	  	  	  	  	  
sobrante	  	   Desplazamiento	   Alojamiento	   Manutención	  

PROFESOR	  ACOMPAÑANTE	   275	  €	   300	  €	   0	  €	   379	  €	   975	  €	   21	  €	  
Pago	   Gadea	   Gadea	   	   Transfer	   	    

	  	   	  	  
50€/noche	  
sin	  desayuno	   	  	  

63'11€	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  
Per	  diem	   	  	   	  	  

	  	  
*Hotel  máximo  60€/noche  sin  desayuno,  según  criterios  Conselleria  Educación  para  movilidades  

*Per  diem:  ref.  Reuniones  transnacionales  Proyecto  Comenius  centralizado  Q4I-‐  Conselleria  Educación  
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§   GESTIÓN  ECONÓMICA  REUNIONES  TRANSNACIONALES  

MOVILIDAD  BOLOGNA  

GESTIÓN	  ECONÓMICA	  MIXTA	  REUNIONES	  TRANSNACIONALES	  
	  	   Travel	   Subsistence	   Bolsa	  	  	  	  	  	  

movilidad	  
Previsto	  en	  
proyecto	  

Dinero	  	  	  	  	  	  	  	  	  
faltante	  	   Desplazamiento	   Alojamiento	   Manutención	  

PROFESOR	  COORDINADOR	   275	  €	   300	  €	   0	  €	   379	  €	   575	  €	   -‐379	  €	  
Pago	   Gadea	   Gadea	   	   Transfer	   	    

	  	   	  	  
50€/noche	  
sin	  desayuno	   	  	  

63'11€	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  
Per	  diem	   	  	   	  	  

	  	  
*Hotel  máximo  60€/noche  sin  desayuno,  según  criterios  Conselleria  Educación  para  movilidades  

*Per  diem:  ref.  Reuniones  transnacionales  Proyecto  Comenius  centralizado  Q4I-‐  Conselleria  Educación  
  

o   Hay  un  déficit  en  la  Partida  2  Reuniones  Transnacionales  ya  que  normalmente  suelen  
ser  3  días  como  máximo  mas  viajes  y  en  nuestro  Proyecto  la  previsión  son  5  días  mas  
viajes.  Hay  que  compensar  entre  partidas.  Calculamos  para   la  próxima  movilidad  un  
remanente   de   unos   800€   que   podría   cubrir   un   2   profesor   para   las   acompañante  
Actividades  de  Formación,  enseñanza  y  aprendizaje.  
  

§   BOLSA  DE  VIAJE  
o   FORMA  DE  ENTREGARLA  

Mediante   transferencia   bancaria.   A   los   alumnos   hay   que   decirles   que,  
acompañados  de  sus  padres,  se  abran  una  cuenta  bancaria  para  poder  transferirles  
el  dinero.  

  
o   BOLSA  DE  VIAJE  DE  LOS  ALUMNOS  

Los  gastos  que  hemos  previsto  que  debe  asumir  el  alumno  son  los  siguientes  

          MOVILIDAD  BOLOGNA  

GASTOS	  PREVISTOS	  BOLSA	  DE	  VIAJE	  ALUMNOS	  
Gastos  personales   51.80	  €	  

      Billete  de  tren  Bologna-‐  Florencia   14.90	  €	  
      Billete  de  tren  Florencia-‐  BOLOGNA   14.90	  €	  

      Entrada  a  la  catedral,  cúpula,…   15.00	  €	  
      Visita  guiada  a  la  catedral   5.00	  €	  

      Visita  y  guía  a  la  Specola  (torre  astronomía)   2.00	  €	  
Comida  en  Florencia     
Comida  Jueves  de  la  movilidad     
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o   BOLSA  DE  VIAJE  DE  LOS  PROFESORES  
Los  gastos  que  hemos  previsto  que  debe  asumir  el  profesor  son  los  siguientes:  

                        MOVILIDAD  BOLOGNA  

GASTOS	  PREVISTOS	  BOLSA	  DE	  VIAJE	  ALUMNOS	  
Gastos  personales  (Billetes  tren  y  entradas)   60.00	  €	  
Desayuno,  comida  y  cena  diarias   6	  días	  
	  	  

  
o   IMPREVISTOS  

Los  imprevistos  los  asumirá  el  profesor  acompañante  de  la  movilidad  o,  en  su  
caso,  el  profesor  que  participa  en  la  reunión  transnacional  y  luego  se  imputará  a  la  
partida  P1    abonándoselo  al  profesor.  

  

§   GESTIÓN  CONTABLE:  DESPLAZAMIENTO  Y  ALOJAMIENTO  
FACTURAS  AGENCIA  DE  VIAJES  –  A    IES  SALVADOR  GADEA  
La  agencia  de  viajes  que  gestiona  los  desplazamientos  debe  realizar  facturas  a  nombre  del  
IESGADEA  

o   Factura  1;  a  Partida  3  
a.   Viaje  Movilidades  alumnos  Actividades  de  Formación,  enseñanza  y  aprendizaje  
b.   Viaje  Movilidad  profesor  acompañante  Actividades  de  Formación,  enseñanza  y  

aprendizaje  
o   Factura  2  ,  a  Partida  2  

Viaje  profesor  coordinador  Reunión  transnacional  del  proyecto  
o   Factura3,  a  Partida  1  

Seguros  movilidades  Actividades  de  Formación,  enseñanza  y  aprendizaje  
o   Factura4,  a  Partida  1  

Seguro  profesor  coordinador  Reunión  transnacional  del  proyecto  
  

FACTURAS  HOTEL  –  A  IES  SALVADOR  GADEA  
              Los  profesores  deben  pedir  facturas  al  hotel  donde  se  alojan  a  nombre  del  IESGADEA:  

o   Factura  1  ,  a  Partida  2  –  Toni  Saura  
Concepto:  Hotel  profesor  coordinador  Reunión  transnacional  del  proyecto  

o   Factura  2;  a  Partida  3  –  Elisa  Tormo  
Concepto.  Hotel  profesor  acompañante  Movilidad  alumnos  Actividades  de  Formación,  
enseñanza  y  aprendizaje  
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FACTURAS  IMPREVISTOS  –  A  IES  SALVADOR  GADEA  
En  el  caso  que  se  produzca  un  imprevisto  hay  que  pedir  factura  a  nombre  del  IESGADEA  
  

§   GESTIÓN  CONTABLE:  BOLSAS  DE  VIAJE  
-‐   La  institución  transfiere  fehacientemente  mediante  transferencia  a  los  participantes.  

Esta  es  la  justificación  suficiente  del  gasto  realizado.  
-‐   Los  participantes  no  deben  justificar  los  gastos  en  los  que  incurren.  
-‐   Tan  solo  es  necesario  recoger  algunos  tickets  diariamente  que  junto  con  la  tarjeta  de  

embarque  demuestran  su  participación  en  la  actividad.  
  

§   GESTIÓN  CONTABLE:  RESTO  DE  GASTOS  
-‐   Si  existe  un  remanente  en  las  Partida  2  y  en  la  Partida  3  la  institución  debe  gastarse  el  

100%.  No  se  puede  transvasar  a  la  Partida  1.  
-‐   Por  tanto  hay  que  ajustar  en  la  última  movilidad  

  

§   AGENDA  EN  BASE  A  CONTABILIDAD  
-‐   La  financiación  del  proyecto  es  por  partidas  y  conceptos  por  lo  que  hay  que  intentar  

mantener  en  todo  momento  ese  criterio.  En  contabilidad  hay  que  hacer  lo  mismo  
-‐   Las  movilidades  de  4  alumnos  con  un  profesor  acompañante  son  para  las  Actividades  

de  formación,  enseñanza  y  aprendizaje  
-‐   La  movilidad  de  1  profesor  es  para  la  Reunión  transnacional  del  proyecto  
-‐   Por   tanto,   hay   que   deslindar   las   agendas   de   ambos   eventos,   pudiendo   coincidir  

algunas  actividades.  
  

§   FUTURO  
Nuestra  recomendación  es  hacer:  

-‐   3  días  de  estancia+2  días  de  viaje  para  Reunión  transnacional.  
-‐   5  días  de  estancia+2  días  de  viaje  para  Movilidades  Actividades  de  formación  

[4  alumnos  +  1  profesor  acompañante]  
-‐   Con  el  saldo  remanente  consideramos  posible  un  profesor  acompañante  más,  o  

sea  4  alumnos  y  2  profesores    
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NO  OLVIDAR  /  PROFESORES  PARTICIPANTES  

  

§   REUNIÓN  TRANSNACIONAL  DEL  PROYECTO  
-‐   PROPIA  

o   Pedir   Certificado   de   asistencia,   sellada   y   firmada   por   representante   de  
institución  de  acogida  

o   Guardar  justificantes  Viaje  y  estancia  
-‐   ACTIVIDAD  

o   Traer   Hoja   de   firmas   de   cada   día   de   reunión,   sellada   y   firmada   por  
representante  de  institución  de  acogida  

o   Traer  documentación  distribuida,  incluida  la  agenda  
  

§   ACTIVIDADES  DE  FORMACIÓN,  ENSEÑANZA  Y  APRENDIZAJE  
-‐   PROPIA  Y  ALUMNOS  

o   Pedir  Certificado  de  asistencia  propia,  sellada  y  firmada  por  representante  de  
institución  de  acogida  

o   Pedir  Certificado  de  asistencia  de  cada  uno  de  los  alumnos,  sellada  y  firmada  
por  representante  de  institución  de  acogida  

o   Guardar  justificantes  Viaje  y  estancia  propios  
o   Guardar  justificantes  Viaje  y  estancia  alumnos  

-‐   ACTIVIDAD  
o   Realizar  fotos,  como  prueba  de  las  actividades  
o   Traer  documentación  distribuida,  incluida  la  agenda  

  
  

  


