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ACTA 04

REUNION TRANSNACIONAL DE PROYECTO EN VILLANUEVA DE CASTELLON,
COLEGIO HERNANDE?Z

LUGAR | FECHA REUNION:

Lugar: COLEGIO HERNANDEZ, Villanueva de Castell6n, ES

Fecha: 06-10 de marzo de 2017

ASISTENTES:

Mariola Hernandez, Colegio Hernandez. ES, Coordinadora ES

Elena Pezzi, Liceo Laura Bassi, IT. Coordinadora IT

Flavia Carmen Sima, Liceo Cervantes, RO. Coordinadora RO

Beata Chla, PCKZiUwW, PO. Coordinadora PO.

Jorge Antdn Jornet, IES Salvador Gadea, ES. Secretario general del proyecto.
Alicia Lépez Palomera, IES Salvador Gadea, ES. Coordinadora general de proyecto.

o O O O O O

DATOS DEL PROYECTO:

Programa: ERASMUS +

Accién Clave: | Cooperacion para la innovacion y el Intercambio de buenas practicas
Accién: | Asociaciones estratégicas
Convocatoria: | 2016
Proyecto | LABORATORIOS DE HUMANIDAD
Acrénimo: | LABHUM

Ntmero de convenio: | 2016-1-ES01-KA219-025480 1

Proyecto: LABHUM / Programa: ERASMUS+ [ Accién Clave: KA-219 r Cofinanciado por el
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TEMAS TRATADOS Y ACUERDOS:

MESA DE TRABAJO o1: INAUGURACION DE LA MOVILIDAD
(Lunes 6 de marzo)

1. PRESENTACION DEL PROGRAMA DE LAS ACTIVIDADES DE FORMACION, ENSENANZA Y
APRENDIZAJE num. 3 del proyecto
Ver anexo |

2. ACUERDOS SOBRE EL PLAN DE TRABAJO

Se revisan los acuerdos ya consensuados mediante intercambio de correos electrdonicos
previos a la movilidad constatando que no hay ninguna duda ni punto de desacuerdo entre
los socios.

3. ACUERDOS SOBRE ACTIVIDADES CON ALUMNOS

Se revisan los acuerdos ya consensuados mediante intercambio de correos electrdonicos
previos a la movilidad constatando que no hay ninguna duda ni punto de desacuerdo entre
los socios y se insiste en la importancia de la flexibilidad y tolerancia entre los participantes en
la movilidad.

MESA DE TRABAJO 02: TAREAS DE LAS MOVILIDADES 1Y II
(Martes 7 de marzo)

1. REVISION DE LAS TAREAS PENDIENTES TRAS LA MOVILIDAD |

o Se actualiza la informacién sobre EUROPASS y se acuerda celebrar un mini taller
durante la movilidad 03, dirigido por la coordinadora italiana (Elena Pezzi), para ayudar
a los socios que no lo han abierto. Elena Pezzi comunica la necesidad de registrarse
como centro para obtener un cédigo que da acceso al documento.

o Se recomienda la cumplimentacion de Mobility Tool en un plazo de quince dias tras
cada movilidad. Algunos apartados como el resumen del programa de las actividades
se cargan automaticamente del formulario. Se han de rellenar los datos de los alumnos
participantes y de los profesores acompafiantes, tengan o no subvencién concedida.

o Revisidn del desarrollo del producto P14 del proyecto: Parte | Manifiesto.

e Se recuerdan los plazos y tareas previstas para el afio I, anotando Ia
conveniencia de que se concluya antes del 1 de abril el informe sobre Ila
legislacidn sobre convivencia en Polonia y Rumania. El informe se presentardy
alojard en la carpeta materiales > documentos > manifiesto de Twinspace y se
vinculard en la pagina correspondiente. Para ello, las coordinadoras de POy RO
podran contactar con las embajadoras eTwinning.

e Serecuerda que el objetivo de este informe es analizar la legislaciéon que cada
pais tiene sobre convivencia escolar con el fin de realizar un diagndstico de la
situacion. No se trata de aportar el plan de convivencia particular de cada
centro, pues ese aspecto se tratara en el ano Il.
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e Dado el retraso en la realizacidn de esta tarea se decide posponer el acuerdo
de trabajo adoptado en la reunion KOM que establecia como tarea de esta
reunidn transnacional la redaccién de las lineas fundamentales del manifiesto.
Se fija como nueva fecha la del 10 de mayo, pues los socios asistiran a un evento
de difusion del proyecto en Aldaia organizado por el IES Salvador Gadea dentro
de su Plan Anual de Formacién (PAF).

2. TRABAJO EN TWINSPACE ANTES, DURANTE Y DESPUES DE LA MOVILIDAD
o Teniendo en cuenta que la implementacion de todo el proyecto se realiza mediante Ia
plataforma eTwinning, se revisan algunos matices para conseguir una mayor calidad
del trabajo y sus procesos y se acuerda que:
e Todos los equipos docentes y los alumnos han de estar invitados a TS y ser
activos en él
e Una vez al mes cada pais realizara una aportacion propia en el diario del
proyecto. Cada AN tiene que ver que la distribucion de tareas entre los socios
esta equilibrada y todos participamos en todo, esto sera una de las fortalezas
del equipo.
e Una vez al trimestre se realizard una actividad colaborativa de progreso del
trabajo

o Revision del TS del proyecto: las paginas creadas y sus actividades. Se revisan las
paginas y se decide mejorar o ampliar antes del 30 de mayo las referidas a:

e Formacidon en cascada: Falta incluir en la subpagina correspondiente la
realizacién de la formacién en cascada posterior a la movilidad I en los centros
de Villanueva, Bucarest y Wieliczka
https://twinspace.etwinning.net/19555/pages/page/196062

e Campanfas: Se propone unirse a las campafias locales, regionales o nacionales
que cada centro conozca y redunden en la mejora del clima de convivencia, tal
como se ha hecho con la adhesidén a la campafia “Se buscan valientes” contra
el acoso escolar https://twinspace.etwinning.net/19555/pages/page/197930

e Actividades de formacidn: Se acuerda reflejar en el proyecto cada actividad de
formacidn que se desarrolla en los centros
https://twinspace.etwinning.net/19555/pages/page/198703

e Difusién del proyecto desde TS, atendiendo a los distintos canales. Se acuerda
realizar una aportacion por pais una vez el trimestre tanto en el diario como en
los blog y redes sociales
https://twinspace.etwinning.net/19555/pages/page/169037

3. CONSOLIDACION DE LA RUTINA DE TRABAJO DURANTE LAS MOVILIDADES
o Canales de comunicacién. Se decide clarificar la funcién de los canales mas habituales
de comunicacidn entre los socios, destinando el correo electrdnico para los asuntos
de gestion e implementacion y el grupo de whatsapp para aspectos mas sociales o de
menor relevancia.
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Se clarifica la distinciéon entre la participacién en reunién transnacional versus
actividades de formacién, ensefianza y aprendizaje. Se recuerda la obligacién de
conservar los originales de las hojas de firmas y certificados.

Se acuerda la creacion de una guia de acompafiamiento de movilidad concebida como
un vademécum util para los participantes, en papel y, a ser posible, como aplicacion
para dispositivos moviles. Esta guia se estrenard y presentara en la movilidad de
octubre en Bucarest y en ella se evaluara su eficacia y utilidad a partir de los contenidos
proporcionados por el centro rumano. Para realizarla partiendo de un modelo, se
propone al Colegio Hernandez si pueden encargarse de hacerlo recogiendo la
informacién que se ha enviado a los socios en diversos correos electrénicos con
anterioridad a la movilidad a Villanueva. El secretario general utiliza un modelo que se
usa en el IES Salvador Gadea con los alumnos de FP y lo enviard. La guia debe estar el
31 de mayo de 2017.

Se realizara el compendio de documentos utilizados para la seleccion de los
participantes, que ha quedado disperso en los repositorios del proyecto y se
presentard por parte del coordinador general antes del 1 de mayo como Guia de
seleccidn de participantes Humanlabs.

Se consolida el compromiso de que cada movilidad desarrolle sus actividades en torno
a un pilar del ser humano. En las siguientes: sentimientos para RO, superacion y
derechos humanos en PO, la palabray el compendio de todo el proyecto en ES (Aldaia).
Se confirma la necesidad de preparar con una introduccién tedrica cada taller de
movilidad, realizando una ponencia marco previa a los talleres e impartida por un
especialista en la materia. Asi se ha realizado en Villanueva y se adquiere el
compromiso de replicar el modelo en las tres actividades de movilidad restantes. Se
habla de la posibilidad de que D. Francisco Mora pueda dar esa ponencia marco en
Aldaia y Mariola Hernandez se encargara de contactar con él.

Igualmente, cada centro disefiara su espectaculo creativo para cerrar con un broche
innovadory transferible la formacidn y el compendio de actividades en cada encuentro
internacional. Tanto del taller como del espectaculo, el coordinador del centro de
acogida elabora o dirige: Ficha del taller+guia diddctica+ficha espectdculo+materiales
necesarios para realizar el taller.

Actividades de difusién: cada centro intentard contactar con los medios locales (TV,
radio, etc.)

Actividades de evaluacion en cada movilidad y durante todo su desarrollo. Ademas del
intercambio constante de opiniones, se disefian y aportan cuestionarios para los
alumnos.

4. PRODUCTOS

o P1KIT. Realizacién en movilidades lll y IV
o P2 APP. Se trataria de una guia de recursos Utiles para cada movilidad). Se comenta
que Google inventor podria ser una buena opcidn

o P3 Cuaderno personal /| P4 Cuaderno de firmas

o P14 Manifiesto. Disefio lineas basicas. Redaccién en mayo.
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5. ACCIONES TRAS LA MOVILIDAD lI
o Tareas, plazos y responsables por centro

e Periddico de la movilidad. Aun siendo una responsabilidad del pais anfitrién, en
esta movilidad el Liceo Laura Bassi se ofrece para realizar este nimero. No
obstante, el Colegio Hernandez cumplimentara previamente en la pagina de TS
su “Diario de movilidad” con una aportacién por cada dia y actividades y asi el
Liceo Laura Bassi podra utilizar ese material en la creacién del periddico. Final
de mayo.

e Fotogaleria (pais anfitrion). El Colegio Hernandez subira ademas los materiales
a la carpeta 9 del drive compartido por los coordinadores. Desde la
coordinacién general se manifiesta la necesidad de que se seleccionen las fotos
que se suben y también los videos para que no sean extremadamente largos
(mdximo 4 minutos). Se establece un plazo maximo de 20 dias tras cada
movilidad para realizar este producto, alojarlo en drive y difundirlo en TS, blog
y redes sociales.

e Evaluacién y andlisis de la movilidad. El centro anfitrion propone y se acepta

hacer una videoconferencia en Twinspace para evaluar la formacién en
cascada que los alumnos realizaran a sus companeros.
Para garantizar la calidad del proyecto y en consonancia con el Plan de
evaluacion, desde la secretaria general se propone hacer un cronograma con
las actuaciones que cada coordinador debe acometer en estos meses. Se
informa de que, una vez que el centro anfitrién envie las actas de la reunién al
esto, el IES salvador Gadea realizara el cronograma y lo compartird para que
sirva de check list indispensable en la implementacion

e Difusién. Queda pendiente la presentacion del Plan de difusién, pero se
adelantan sus lineas basicas, teniendo en cuenta que ha de prever la utilizacion
de distintos tipos de canales y debe contemplar acciones a nivel local, regional,
nacional e internacional. La funcién ultima de la difusién no es solo dar a
conocer el proyecto, sino establecer el cauce mas adecuado para conseguir
impacto en sus destinatarios, por eso, las acciones han de ser variadas y fruto
del andlisis de este objetivo.

En las distintas acciones y materiales que se creen figurard el logo Erasmus y el
del proyecto y se realizara un registro de todas ellas.

La coordinadora sefiala la conveniencia de subir a Twinspace fotos de las
acciones de difusion en las que participen los distintos socios en cada pais para
asi tener una constanciay crear el repositorio que sera de gran utilidad ala hora
de cumplimentar los informes intermedio y final. Se recuerda que todos los
socios han de cumplimentar el informe intermedio; en cambio, el Informe Final
es responsabilidad del coordinador general.
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MESA DE TRABAJO 03: GESTION Y COORDINACION
(Miércoles 8 de marzo)

1. RELEVANCIA DEL PROYECTO: medida de logros/ necesidades detectadas / sinergias con
otras instituciones / innovacién y complementariedad [ valor europeo afiadido
Se decide que el trabajo del equipo se centrara en los siguientes puntos durante este afio |

o Medida del clima de convivencia en los centros. Herramientas.

Para poder avanzar en el programa de prevencion y mejora del clima escolar se
hace necesario extraer conclusiones sobre el contexto de cada centro. Se sugiere
elaborar un informe que incluya indicadores cuantitativos (nimero de faltas de
convivencia, denuncias, etc.) y confeccionar un formulario de deteccién. Desde la
Coordinacion de Convivencia del IES Salvador Gadea se estd preparando una
encuesta para hacer el diagndstico del clima del centro y se considera que puede
ser un modelo sobre el que elaborar la propia del proyecto. Estos formularios
tendran como destinatarios a los alumnos, los padres, los profesores e inspeccion
educativa. Se acuerdan estos plazos:

e ElIES Salvador Gadea enviara una propuesta de encuesta (27 de marzo)

e Videoconferencia para analizarlo (miércoles 5 de abril a las 17h en eTwinning

Live.)

o Contacto con otras entidades (sinergias). Se asume el compromiso de contactar
con otras entidades cercanas para sumarnos a sus proyectos o campafias. No se
trata de atraer a otros a nuestras actividades, sino de participar nosotros en
actividades de otros que estén en la linea del proyecto.

2. CALIDAD DEL PROYECTO: metodologia aplicada / actividades de desarrollo (TS y talleres) /
productos y resultados / gestidn de la calidad/ movilidades / validacién de resultados
Se decide trabajar los siguientes puntos de manera prioritaria durante este afio I:

o Fichas de metodologias aplicadas. Se manifiesta lo oportuno de recopilar las
distintas metodologias aplicadas en las actividades y crear una ficha resumen de cada
una. Se concluye que cada socio se encargara de una de las fichas segin el modelo que
aporte el coordinador en la reunidén transnacional octubre 2017 en Bucarest.

o Plan formativo de los profesores del proyecto. Se recuerda lo oportuno de registrar
las actividades de formacidon de profesores de cada centro.

o Apoyo a los participantes en las movilidades. Villanueva preparara la Guia de apoyo
(guion de la reunién con las familias, instrucciones alumnos participantes, etc.)

o Memoria de cada reunidn transnacional. En ella se incluird: 1 Descripcion 2
Calendario 3 Programa 4 Acta 5 Hoja de firmas 6 Certificados de participacién 7 Fotos
(2 6 3). Se fija. Ademas, la siguiente reunidn de trabajo (ME 04) el 10 de mayo en Aldaia.
o Plan de calidad (y evaluacién). Se concierta una reunién de trabajo entre los
responsables de los planes de calidad del IES Salvador Gadea y el Colegio Hernandez
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(Jorge Antdn, Oscar ¢, Mariola Herndndez) para el dia 26 de abril de 2017 en Valencia
con el objeto de revisar el desarrollo y ejecucién del plan de calidad y plan de difusién
e informar a los socios de sus conclusiones.

3. CALIDAD DEL EQUIPO: reparto de tareas equilibrado [ trabajo de todos los socios en
todas las acciones [ responsables variados de productos y planes [ involucrar a otras
instituciones /| comunicacion [/ coordinacion / valor de cada socio.

La coordinadora de la asociacion agradece a todos el trabajo y su implicacion y se reconoce la
calidad y fortaleza del equipo formado por todos los socios. Ademds, se intentara llegar a
centros educativos de cada poblacidn.

o Contacto con otros centros. Se propone ofertar un taller sobre las emociones
aprendido en la presente movilidad y acercarlo a otros centros de ensefianza. Se
sugieren ejemplos como incluirlo en el Plan de Transicidn, ofrecerlo a empresas
municipales, a empresas de actividades extraescolares, escuelas de adultos, centros
de Primaria, etc.

4. DIFUSION E IMPACTO: plan de evaluacién [ impacto en organizaciones socias (incluye
medir resultados en alumnos) y local, regional, nacional, EU / sostenibilidad / difusién de
actividades | reuniones /materiales libres/ transferibilidad / resultados

o Plan de evaluacién: medir clima (dicho arriba)
o Difusién: MEDIOS DE COMUNICACION / REDES SOCIALES / EVENTOS / OTROS
(recopilacién de asuntos tratados al respecto)
e Serealizala presentacidn sitio web
e Plan de difusidn: calidad, alcance, tipo de actividad, canal, destinatarios
e Almenos un aporte al mes de cada socio en el diario de proyecto eTwinning
e Al menos un aporte original (propio) al mes de cada centro en FB.
e Articulo de Flavia Carmen Sima en revista pedagdgica
e Una entrada cada dos meses en cada blog de proyecto en centro
e Elaboracién de un dossier de actividades de difusidn realizadas por cada centro de
cada afio
e Consideraciones para realizar difusidn local, regional, nacional, internacional
e Informacidn sobre el evento de formacidn que se celebrard el 9 de mayo en Aldaia,
organizado por el IES Salvador Gadea: “Escuelas con vistas a Europa” (claves para
internacionalizar un centro). Se trata de una jornada de formacién del profesorado
reconocida por el CEFIRE de Torrent y que cuenta con el oporte de la Conselleria de
Educacion. En ella se expondran proyectos KA1, KA2 y KA3 y nuestro equipo realizara
una exposicion coral sobre “Laboratorios de humanidad”
o Impacto. Para lograrlo, se propone solicitar una reunién con responsables de convivencia
o programas europeos de centros de profesores, ayuntamientos, administracidn, etc. Se
intentard establecer vias de contacto con los responsables de las politicas de convivencia en
nuestras ciudades o regiones (por ejemplo, comisién de convivencia municipal),
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entrevistarnos con ellos y ofrecerles nuestras propuestas Humanlabs (es importante
documentarlo con imagenes y orden del dia de la reunién). Dado que el afo 2017 es el Afo
Internacional de la Inclusidn es muy oportuno presentar nuestro proyecto como una accion
inclusiva.

o Plan de sostenibilidad. Pendiente.

MESA DE TRABAJO 04: GESTION FINANCIERA Y ADMINISTRATIVA

(Jueves 9 de marzo)

, , v 4 PARTNERSHIP MEETINGS
1. GESTION ECONOMICA v 4.1 TRANSNATIONAL MEETINGS
> TM1 2016 Octubre KOM ALDAIA-ES
v TM2 2016 Noviembre MEETING BOLOGNA-IT
M2.1 AGENDA
M2.2 INVITACIONES
M2.3 CERTIFICADOS TIPO
M2.4 HOJA DE FIRMAS TIPO
M2.5 ACTAS
TM3 2017 Marzo MEETING VILLANUEVA-ES
v 4.2 LOCAL MEETINGS
LM1 TEAM HUMANLABS GADEA
LM2 TEAM HUMANLABS GADEA
LM3 TEAM HUMANLABS GADEA
LMC 1 CONVIV-HUMANLABS GADEA
v 4.3 VIRTUAL MEETINGS
> VM1 2016 Noviembre MEETING BOLOGNA-IT
v 4.4 OTHERS MEETINGS
> OM1 2017 Febrero MEETING BOLOGNA+BARI-IT
v 5 IMPLEMENTACION
5.0 PROYECTO IMPLEMENTAR
5.1 TEAM-TAREAS
5.2 AGENDA
5.3 ACTIVIDADES DE FORM-ENS-APR
5.3.1 SELECCION ALUMNOS IESGADEA MOVILIDADES 2016
5.3.1 SELECCION ALUMNOS LICEOBASSI MOVILIDADES 2016
5.3.2 MOVILIDAD 1 2016 BOLOGNA-IT
5.3.3 MOVILIDAD 2 2017 VILLAN CASTELLON ES
5.3.9 CERTIFICADOS TIPO ACTIVIDADES
v 5.4 TALLERES
@ | 201610 Taller_pensamiento.docx
@ FICHA ESPECTACULO DIALOGOS CON SU TIEMPO.docx
"2 FICHA ESPECTACULO DIALOGOS CON SU TIEMPO.pdf
> TALLER COGITO ERGO SUM
" Taller Cogito Ergo Sum.pdf
> 5.5 INICIATIVAS
5.6 CONCURSO LOGOTIPOS
5.9 GESTION DOCUMENTAL
v 5 PRODUCTOS
P1KIT
P2 APP
P3 CUADERNO DE VIAJES
P4 CUADERNO DE FIRMAS
P5 DIALOGOS CON SU TIEMPO
P6 FALLA
P7 CORTOMETRAJE+RAP
P8 COLECCION ROPA
P9 CUADERNO ILUSTRADO
P10 PERIODICO+CUADERNO HORRO DE LA GUERRA
P11 CUPULA 3D
P12 ESPECTACULO
P13 GUIA DE VALENCIA
P14 MANIFIESTO

Ver anexo I

2. GESTION DOCUMENTAL: Guia

v
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LAURA BASSI

v [ 2016 KA219 LABORATORIOS DE HUMANIDAD
> 0 PARTNERS
v 1PROYECTO
0 PREPARACION INICIAL
11 CALL FOR PROPOSOALS
2 APROBACION PROYECTO
{1 3 CONVENIOS FIRMADOS
v 2 DOCUMENTOS CONTRACTUALES
» [ 2.1 CICLO DE VIDA DEL PROYECTO
> 2.2 CONVENIO
» [] 2.3 ENMIENDAS
>
>

vVVvVvyv]|

2.4 CAMBIOS SIN ENMIENDA
7] 2.9 GUIDELINES
v 3 GESTION FINANCIERA Y ADMINISTRATIVA

» [] 3.1 PRESUPUESTO APROBADO
> 3.2 PRESUPUESTO FINAL
v 3.3 CONTABILIDAD PROYECTO

> 3.3.1 GESTION ECONOMICA

» [ 3.3.2 FACTURAS RECIBIDAS

> 3.3.3 TRANSFERENCIAS BANCARIAS
Vv [ 3.4 DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA

v 3.5.1 JUST GESTION Y EJECUCION DEL PROYECTO
v [ 1 DESCRIPCION ACTIVIDADES
v | 2 RESULTADOS PLATAFORMA
v [ 3VISIBILIDAD LOGO FINANCIACION

v ' 3.5.2 JUST REUNIONES TRASNACIONALES
v 1 MEETING 1, KOM ALDAIA
v [ ACTIVIDAD
» ] 1Minutes
| 2 Hoja de firmas
v [ PARTICIPANTES

v

» | 1Certif asistenc
» | 2 Certif escuela
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MESA DE TRABAJO 05: EVALUACION MOVILIDAD I1 Y DISENO MOVILIDAD lii

(Viernes 10 de marzo)

1. EVALUACION DE LA MOVILIDAD.
La evaluacién de la movilidad, ademas de las puestas en comun y reuniones realizadas durante
la semana, la llevaremos a cabo desde TS con estos recursos:
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e Elena Pezzi preparard un formulario similar al de la movilidad | celebrada en
Bologna. Todos los participantes en la movilidad, alumnos y profesores,
deberan rellenarlo obligatoriamente. Posteriormente se realizara un analisis de

los datos.
e También se incluird un padlet con la evaluacién de la movilidad (una palabra,

una frase, un emoticono).
Plazo: semana del 27 de marzo.

2. PAUTAS PARA EL INFORME INTERMEDIO DE PROGRESO. Se decide retomar este punto en
la reunién del 10 de mayo.

3. CALENDARIO ANO Il
Se concretan las siguientes fechas para las actividades de formacidn, ensefianza y aprendizaje
que versaran sobre los sentimientos, la superacidn y los derechos humanos y la clausura.

e Bucarest 15- 21 de octubre de 2018
o Wieliczka 22-26 de marzo de 2018
e Aldaia 21-25 de mayo de 2018

4. PROPUESTAS PARA EL PROGRAMA DE LA MOVILIDAD I11 SOBRE LOS SENTIMIENTOS
Se seguird el esquema ya consolidado de actividades llevado a cabo en las movilidades I y II.
Se presentard un boceto del programa en la reuniéon ME o5 del 10 de mayo en Aldaia.

Sin otros asuntos, se levanta acta de la reunidén 04

En Villanueva de Castelldn, a 10 de marzo de 2017

X * _ 7 .-; . 00k 4 \
% oncmb (&Y g %)\
/q t\ ;,'-‘ : A \
INTERNACIONKL .- &
\ y 1 \ “.‘»‘ AN
- %, .t
Fdo.: Jorge Antdn jornet
Secretario General Asociaciéon
IES Salvador Gadea Aldaia. ES
Total numero de hojas del acta: 11 hojas
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ANEXO |
PROGRAMA DE LA ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE Y FORMACION
ERASMUS+ KA 219 “LABORATORIOS DE HUMANIDAD”

05 — 11 de marzo de 2017

Viernes 03/03

13:30h Llegada de los socios europeos (Wieliczka) al aeropuerto de Alicante.
Traslado con autobus de linea desde el Aeropuerto hasta la estacion de
RENFE.

17:56 h Tren Alicante-Xativa. Llegada a Xativa a las 19:18h. Encuentro con las familias

anfitrionas en la Estacion de RENFE.

Sabado 04/03
09:40 h Llegada de los socios europeos (Bucarest) al aeropuerto de Valencia.
Encuentro con las familias anfitrionas.

Domingo 05/03
09:00 h Llegada los socios europeos (Bologna) al aeropuerto de Valencia.
Encuentro con las familias anfitrionas a las 18h en el Aeropuerto de Valencia.

Lunes 06/03

09:00 h Llegada de los socios del centro coordinador IES Salvador Gadea
(Aldaia) al Colegio Herndndez S.L
(Avenida de Cuba, 6-46270 Villanueva de Castellén). Bienvenida a todos los
socios europeos. Visita al colegio. Actividades rompe-hielo entre los socios.
(Imprescindibles zapatillas de deporte y ropa cémoda).

11:00h Visita al entorno del centro.

13:00h Almuerzo con las familias anfitrionas para los alumnos. El profesor
acompafnante almuerza con los miembros del claustro del Colegio
Hernandez.(cortesia anfitriones)

15:00h -17:00hTaller “Emociones a través del arte. Creacién del monumento de la Falla” en el
Aula gimnasio y Twinspace (eTwinning) aula de informatica.

Martes 07/03

08:00 h Encuentro en el Colegio Herndndez. Salida en autobus privado. Visita Cultural

Gandia-Xativa (todos los socios).

10:00h Llegada a Gandia. Visita guiada al Palau Ducal. Recorrido por el casco histdrico

de la ciudad.

13:30h Almuerzo.

15:30h Salida en autobus privado con destino Xativa.

16:30h Llegada a Xativa. Visita del Museu de I’Almudi.

Proyecto: LABHUM / Programa: ERASMUS+/ Accién Clave: KA-219 I Cofinanciado por el
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Miércoles 08/03

09:00 h
11:00h
11:30-13:00
13:00h

Actividad colaborativa: Taller “El hombre se emociona”. (Aula 6° Primaria)
Descanso.

2? parte del Taller “El hombre se emociona”. (Aula 6° Primaria)

Almuerzo con las familias anfitrionas para los alumnos. El profesor
acompafante almuerza con los miembros del claustro del Colegio Herndndez
en el Restaurante “El Llibrell”.

15:00-17:00h Grabacién cortometraje y rap (espectaculo creativo).

Jueves 09/03
08:00-10:00h Taller de expresién corporal. (Pabellén deportivo municipal). Ropa cémoda.
10:00h-11:30h Grabacién cortometraje. Creacién cuaderno Kraft de la movilidad.

11:30h

13:30h
15:00h

17:00h

Gymkhana por Villanueva de Castelldn. Participacion de toda la comunidad
local y de las instituciones locales.

Comida en el Bar L’Almena (cortesia de los anfitriones).

Participacion en acto de bienvenida a los socios europeos por parte de la
comunidad educativa del Colegio Herndndez. Actos de la semana fallera
(presentacidn, planta y crema de la falla, pasacalle).

Chocolatada (cortesia del AMPA con los socios europeos). Aula 4° ESO.

Viernes 10/03

09:00-10:30

Grabacién cortometraje y rap (espectdaculo creativo).

10:30 Descanso

11:00 h Talleres “Airea tus sentimientos” y “Semillas de lectura” a cargo de las
Bibliotecarias Amparo Cuenca y Luz Olmo (Castilla la Mancha).

13:00h Comida picnic en el paraje natural “La Font Amarga”. Actividad de senderismo
y medioambiental. (Ropa y calzado deportivo).

20:00h Entrega de certificados y acto de clausura (Teatre Ideal- Vva. de Castelldn)

21:00h Cena de despedida en el Colegio Hernandez. Participacion de la comunidad
educativa. Cortesia de las familias anfitrionas y del AMPA.

Sabado 11/03

7:30 Salida de los socios de Bucarest y Bologna con direccidn al Aeropuerto de Valencia.

Domingo 12/03
7:30 Salida de los socios de Wieliczka. El tren sale de la Estacion de RENFE (Xativa) a las 7:53
con destino Alicante.

Proyecto: LABHUM / Programa: ERASMUS+ [ Accién Clave: KA-219 r Cofinanciado por el
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ANEXO Il

OBSERVACIONES DOCUMENTACION

IMPLEMENTACION ECONOMICA DEL PROYECTO - ESPANA

| ESQUEMA GENERAL ECONOMICO Y TRANSVASE ENTRE PARTIDAS:

P1 | Gestidn y ejecucion del Proyecto Project management and implementations

P2 | Reuniones transnacionales del Proyecto Transnational Project meeting

P3 | Actividades de formacidn, ensefianza o aprendizaje

P3.1 | Viaje Travel

P3.2 | Apoyo individual Subsistence

Posibilidad de transvase de hasta un 20% desde P1, P2 0 P3 a P2 0 P3

Il FINANCIACION PARTIDAS (ACTIVIDADES OBJETO DE FINANCACION)

P1 Gestion y ejecucion del Proyecto

—_
.

Asistencia a Jornada inicial KA.219 Agencia/region
Movilidad local para reuniones, organizacion acogida,...
Seguros

Difusidn: Webs, blogs, Jornadas,...

Sostenibilidad en el tiempo: Mantenimiento web, ...
Resultados, productos

Gastos generales: Fotocopias, tinta impresoras, teléfono,...
Regalos, presentes,...

Todo lo que no esté en las demas

O 0N OV AW N

P2 Reuniones transnacionales del Proyecto:

1. Alojamiento
2. Desplazamiento
3. Manutencidn Recomendable 2-3 dias+viaje [ Distancia> 100km

P3 Actividades de formacidn, ensefianza o aprendizaje:

1. Desplazamiento
2. Alojamiento
3. Manutencién Minimo 5 dias+viaje [ Distancia> 100km

Proyecto: LABHUM / Programa: ERASMUS+ [ Accién Clave: KA-219
Nimero de convenio: 2016-1-ES01-KA219-025480_1
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11l CONSIDERACION SOBRE QUE LOS GASTOS REALIZADOS SEAN ELEGIBLES SI:
P1 GESTION Y EJECUCION DEL PROYECTO

1) Descripcion de actividades en el Informe final subidas a la Mobility Tool+

2) Resultados y productos subidos a la Plataforma de resultados Erasmus+

P2 REUNIONES TRANSNACIONALES DEL PROYECTO

1) Participantes y actividad subidas a la Mobility Tool+

2) Consignacién en Informe internedio e Informe final
P3 ACTIVIDADES DE FORMACION, ENSENANZA O APRENDIZAJE

1) Participantes y actividades subidas a la Mobility Tool+

2) Consignacién en Informe internedio e Informe final

IV DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA ANTE UN CONTROL, COMPROBACION O AUDITORIA
P1 GESTION Y EJECUCION DEL PROYECTO

1. Descripcién de actividades en el Informe final. Mobility Tool+

2. Incorporar los resultados a la Plataforma de resultados Erasmus+
3. Dar visibilidad a la financiacién (Uso de logotipo financiado por...)

P2 REUNIONES TRANSNACIONALES DEL PROYECTO

1. PARTICIPANTE
a. Certificado de asistencia: Objeto, fechas inicio y fin, Nombre+direccién+email
participante y firma representante legal.
b. Certificado del centro educativo como que se es profesor del centro.
c. Cobertura de seguro
d. Justificante del viaje (Tarjeta de embarque o similar)

2. ACTIVIDAD
a. Orden del dia, Actas y Documentos distribuidos
b. Hoja de firmas de cada reunidn celebrada
i. Nombre, fechay lugar de la reunidn.
ii. Nombre, direccidon y email de cada uno y de la institucion de origen
iii. Firma del representante legal del centro que acoge

P3 ACTIVIDADES DE FORMACION, ENSENANZA O APRENDIZAJE

1) PARTICIPANTES
a. Certificado de asistencia: Objeto actividad , fechas inicio y fin, Nombre+
direccién+ email participante y firma representante legal.
b. Certificado del centro educativo como que se es alumno del centro.

Proyecto: LABHUM / Programa: ERASMUS+ [ Accién Clave: KA-219 r Cofinanciado por el
Numero de convenio: 2016-1-ES01-KA219-025480 _1 PR Programa Erasmus+
- * de la Union Europea

15



LAURA BASSI * * *
N Liceo Collest ,
».a 123 Bologna e, 051 333453 ¢ 051 3399959 . 051 332306, tgb A e

Py 131

c. Cobertura de seguro
d. Justificante del viaje (Tarjeta de embarque o similar)

2) ACTIVIDAD
a. Programa de la actividad y Prueba de las actividades realizadas (fotos,..)
b. Documentacion relativa a la seleccion de los participantes: Actas, criterios,...

RESUMEN 1:
Para cobrar el 100% de lo previsto en el proyecto es obligatorio:
1 QUE LOS GASTOS SEAN ELEGIBLES
- Rellenar el proyecto con todas sus actividades en la Mobility Tool+
- Subir todos los resultados y productos a la Plataforma de resultados
- Remitir Informe intermedio
- Remitir Informe final

Informe de progreso ] European Commission

yl/o intermedio e Mobility tool

| #yHome |
Coordinadores y socios: ) O Aplicacién SEPIE |
Cada uno a su respectiva AN
EMumpBari(nmmissnon' 1 6
: obility too
Informe final y /
resultados gE ...

( Coordinador: informe final global y N 4 q\" I
presupuesto individual (MT+) y resultados en . & \J} jﬂ
la plataforma. e

Y -~
Socios: informe narrativo parcial y TN OEENV RN
presupuesto individual (MT+) y envio al

\\coordinador de los resultados.

2 QUE NO TE IMPONGAN UNA PENALIZACION POR BAJA CALIDAD
Penalizan si la puntuacidn de la evaluacién del Informe Final es <50/100 puntos
[41-50: -25% [ 26-40:-50% [ 25 0 menos: -75%]

RESUMEN 2:
Para que no te reclamen y/o te penalicen en el proyecto hay que:

- Organizar toda la documentacion general y guardarla: Formato digital y formato papel
o Todos los documento deben tener fecha de edicién
o Debemos disponer de todos los Justificantes de las movilidades, de todas los
Certificados firmados y todas las Actas firmadas, ademds de las Hojas de control de
asistencia. Los documentos deben estar firmados por el responsable oficial de la
institucion
- Organizar toda la documentacién contable, registrarla contablemente en las cuentas de
la institucidn y guardarla 4 afios* en el caso de Espafia: Formato digital y formato papel
(recomendable 5 afnos).

Proyecto: LABHUM / Programa: ERASMUS+ / Accién Clave: KA-219 SR Cofinanciado por el
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- Las facturas deben ser de acuerdo a las directrices de la Agencia tributaria [Expedidor:
Nombre, domicilio fiscal, Cédigo fiscal (CIF, o NIF o similar); Receptor: Mismos datos;
Numero de factura. Fecha factura, Concepto factura e Importe factura con IVA o impuesto
similar desglosado.]

Las posibilidades de control son las siguientes:

v’ Controles primarios: Agencia nacional - SEPIE (Espafa)
v" Comprobaciones y Auditorias: Comisidn europea, Tribunal de cuentas, Oficina europea de

lucha contra el fraude.

CONTROLES PRIMARIOS
1 | Enla sede de la Agencia nacional
Evaluaciéon del Informe final Una vez presentado el Informe final 100%
Evaluacidon documental Una vez presentado el Informe final | Muestra
2 | Enla sede del beneficiario
Visita de control in situ Durante el Ciclo de vida del proyecto Muestra
Auditoria de sistemas Durante el Ciclo de vida del proyecto Muestra
Auditoria financiera Una vez presentado el Informe final* | Muestra
17
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OBSERVACIONES Y COMENTARIOS ECONOMICOS ALDAIA-ES

® ACCION DESCENTRALIZADA
o (CadaAgencia nacional interpreta la Guia Erasmus+ de cada afio como quiere. Como
resulta que son Acciones descentralizadas la Comisidon Europea no es consultada.
o Por tanto, es muy recomendable que cada Partner actie en concordancia a laa
linea de trabajo que establece su propia Agencia.
o Nuestra Agencia ha establecido claramente los criterios de control y gasto que son
los arriba sefialados. Nosotros vamos a trabajar con dichos criterios

® ERRORES
o Hemos detectado un error y es que los centros educativos espafoles tenemos
financiacidn para las movilidades para Actividades de aprendizaje en Villanueva de
Castelldn los de Aldaia y en Aldaia los de Villanueva de Castelldn y no puede ser
segun los criterios establecidos. Pero lo tenemos adjudicado. Veremos la solucidn.

® GESTION ECONOMICA MOVILIDADES ACTIVIDADES DE FORMACION

o Nos parece que la cantidad econdmica para los alumnos es excesiva, a la vista que
sus gastos seran pequefos ya que estan en casa de sus pares europeos.

o También es cierto que este dinero puede cubrir parte del gasto que asume cada
familia al acoger.

o Las posibilidades es gestidon directa de los participantes con la entrega en bolsas de
viaje del 100% o mixta con solo la entrega de un porcentaje. Nosotros hemos
optado por la gestion mixta.

MOVILIDAD BOLOGNA

GESTION ECONOMICA MIXTA ACTIVIDADES DE FORMACION, ENSENANZA Y APRENDIZAJE

Travel Subsistence

Bolsa Previsto en Dinero
Desplazamiento  Alojamiento  Manutencién movilidad proyecto sobrante
ALUMNO MOVILIDAD 275 € 0€ 0€ 200 € 660 € 185 €
Pago Gadea Casas de sus pares Transfer
Travel Subsistence Bolsa Previsto en Dinero
Desplazamiento  Alojamiento  Manutencién movilidad proyecto sobrante
PROFESOR ACOMPANANTE 275 € 300 € 0€ 379 € 975 € 21 €
Pago Gadea Gadea Transfer
50€/noche 63'11€
sin desayuno Per diem

*Hotel mdximo 60€/noche sin desayuno, segtin criterios Conselleria Educacién para movilidades
*Per diem: ref. Reuniones transnacionales Proyecto Comenius centralizado Q4I- Conselleria Educacién
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® GESTION ECONOMICA REUNIONES TRANSNACIONALES
MOVILIDAD BOLOGNA

GESTION ECONOMICA MIXTA REUNIONES TRANSNACIONALES

Travel Subsistence

Bolsa Previsto en Dinero
Desplazamiento  Alojamiento  Manutencidn movilidad proyecto faltante
PROFESOR COORDINADOR 275 € 300 € 0€ 379 € 575 € -379 €
Pago Gadea Gadea Transfer
50€/noche 63'11€
sin desayuno Per diem

*Hotel mdximo 60€/noche sin desayuno, segtin criterios Conselleria Educacién para movilidades
*Per diem: ref. Reuniones transnacionales Proyecto Comenius centralizado Q4I- Conselleria Educacién

o Hay un déficit en la Partida 2 Reuniones Transnacionales ya que normalmente suelen
ser 3 dias como maximo mas viajes y en nuestro Proyecto la previsidn son 5 dias mas
viajes. Hay que compensar entre partidas. Calculamos para la préxima movilidad un
remanente de unos 800€ que podria cubrir un 2 profesor para las acompafiante
Actividades de Formacion, ensefianza y aprendizaje. 19

® BOLSA DE VIAJE
o FORMA DE ENTREGARLA
Mediante transferencia bancaria. A los alumnos hay que decirles que,
acompafiados de sus padres, se abran una cuenta bancaria para poder transferirles
el dinero.

o BOLSA DE VIAJE DE LOS ALUMNOS
Los gastos que hemos previsto que debe asumir el alumno son los siguientes

MOVILIDAD BOLOGNA

GASTOS PREVISTOS BOLSA DE VIAJE ALUMNOS

Gastos personales 51.80 €
Billete de tren Bologna- Florencia  14.90 €
Billete de tren Florencia- BOLOGNA  14.90 €
Entrada a la catedral, clpula,...  15.00 €
Visita guiada a la catedral ~ 5.00 €
Visita y guia a la Specola (torre astronomfa)  2.00 €
Comida en Florencia
Comida Jueves de la movilidad

Proyecto: LABHUM / Programa: ERASMUS+ / Accién Clave: KA-219 RS Cofinanciado por el
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o BOLSA DE VIAJE DE LOS PROFESORES
Los gastos que hemos previsto que debe asumir el profesor son los siguientes:

MOVILIDAD BOLOGNA

GASTOS PREVISTOS BOLSA DE VIAJE ALUMNOS

Gastos personales (Billetes tren y entradas) 60.00 €
Desayuno, comida y cena diarias 6 dias

o IMPREVISTOS
Los imprevistos los asumird el profesor acompafiante de la movilidad o, en su
caso, el profesor que participa en la reunién transnacional y luego se imputard ala
partida P1 abondndoselo al profesor.

® GESTION CONTABLE: DESPLAZAMIENTO Y ALOJAMIENTO
FACTURAS AGENCIA DE VIAJES — A |ES SALVADOR GADEA
La agencia de viajes que gestiona los desplazamientos debe realizar facturas a nombre del
I[ESCADEA
o Factura1; aPartida3

a. Viaje Movilidades alumnos Actividades de Formacion, ensenanza y aprendizaje
b. Viaje Movilidad profesor acompafante Actividades de Formacién, ensefianza y
aprendizaje
o Factura 2, aPartida 2
Viaje profesor coordinador Reunidn transnacional del proyecto
o Facturas, a Partida1
Seguros movilidades Actividades de Formacion, ensefianza y aprendizaje
o Facturag, a Partida 1
Seguro profesor coordinador Reunién transnacional del proyecto

FACTURAS HOTEL — A IES SALVADOR GADEA
Los profesores deben pedir facturas al hotel donde se alojan a nombre del IESGADEA:
o Factura1, a Partida 2 - Toni Saura

Concepto: Hotel profesor coordinador Reunidn transnacional del proyecto
o Factura 2; a Partida 3 - Elisa Tormo
Concepto. Hotel profesor acompafante Movilidad alumnos Actividades de Formacion,
ensefnanza y aprendizaje
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FACTURAS IMPREVISTOS - A IES SALVADOR GADEA
En el caso que se produzca un imprevisto hay que pedir factura a nombre del IESGADEA

®  GESTION CONTABLE: BOLSAS DE VIAJE
- Lainstitucién transfiere fehacientemente mediante transferencia a los participantes.
Esta es la justificacidn suficiente del gasto realizado.
- Los participantes no deben justificar los gastos en los que incurren.
- Tan solo es necesario recoger algunos tickets diariamente que junto con la tarjeta de
embarque demuestran su participacion en la actividad.

® GESTION CONTABLE: RESTO DE GASTOS
- Siexiste un remanente en las Partida 2 y en la Partida 3 la institucion debe gastarse el
100%. No se puede transvasar a la Partida 1.
- Por tanto hay que ajustar en la dltima movilidad

® AGENDA EN BASE A CONTABILIDAD
- Lafinanciacién del proyecto es por partidas y conceptos por lo que hay que intentar 71
mantener en todo momento ese criterio. En contabilidad hay que hacer lo mismo
- Las movilidades de 4 alumnos con un profesor acompafiante son para las Actividades
de formacidn, ensefianza y aprendizaje
- Lamovilidad de 1 profesor es para la Reunién transnacional del proyecto
- Por tanto, hay que deslindar las agendas de ambos eventos, pudiendo coincidir

algunas actividades.

® FUTURO
Nuestra recomendacidn es hacer:
- 3 dias de estancia+2 dias de viaje para Reunidn transnacional.
- 5 dias de estancia+2 dias de viaje para Movilidades Actividades de formacién
[4 alumnos + 1 profesor acompafiante]
- Con el saldo remanente consideramos posible un profesor acompafiante mds, o
sea 4 alumnos y 2 profesores
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NO OLVIDAR /| PROFESORES PARTICIPANTES

® REUNION TRANSNACIONAL DEL PROYECTO
- PROPIA
o Pedir Certificado de asistencia, sellada y firmada por representante de

institucidon de acogida
o Guardar justificantes Viaje y estancia
- ACTIVIDAD
o Traer Hoja de firmas de cada dia de reunidén, sellada y firmada por
representante de institucion de acogida
o Traer documentacion distribuida, incluida la agenda

® ACTIVIDADES DE FORMACI()N, ENSENANZA Y APRENDIZAJE
- PROPIAY ALUMNOS
o Pedir Certificado de asistencia propia, sellada y firmada por representante de
instituciéon de acogida
o Pedir Certificado de asistencia de cada uno de los alumnos, sellada y firmada 22
por representante de institucion de acogida
o Guardar justificantes Viaje y estancia propios
o Guardar justificantes Viaje y estancia alumnos
- ACTIVIDAD
o Realizar fotos, como prueba de las actividades
o Traer documentacion distribuida, incluida la agenda
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