
Jelak Ivana
 Gornji Fodrovec, 108, 48267 Orehovec (Croacia) 

 (+385) 91 799 3819     ivanajelak1@gmail.com    

18 de abril 2018 
Asunto:

Estimados Señores, 

Les escribo para solicitar el puesto de director ejecutivo adjunto en el departamento de gestión. Creo que 

mis habilidades de comunicación y organización pueden contribuir mucho a esta empresa.

Tengo mucha experiencia en trabajo en equipo y en conversación con clientes. También tengo 

experiencia en ventas y organización. 

 

Trabajar en esta compañía me daría nuevas experiencias en organización y trabajo en equipo. 

Agradeciendo de antemano su atención, reciba un cordial saludo,

 

 

Jelak Ivana
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 Currículum vítae

INFORMACIÓN PERSONAL Jelak Ivana

Gornji Fodrovec, 108, 48267 Orehovec (Croacia) 

 (+385) 91 799 3819    

 ivanajelak1@gmail.com 

PUESTO SOLICITADO Director ejecutivo adjunto

EXPERIENCIA PROFESIONAL

03/09/2014–11/06/2015 Recepcionista
Dvor Trakošćan, Trakošćan (Croacia) 

- trabajando con clientes

- venta de entradas

- turística guía

 

06/09/2015–10/06/2017 Recepcionista
Hotel Turist, Varaždin (Croacia) 

- atención a clientes

- limpieza de la habitación

 

EDUCACIÓN Y FORMACIÓN

07/09/2014–22/05/2018 El técnico de hostelería-turismo
Gospodarska škola Varaždin, Varaždin (Croacia) 

COMPETENCIAS
PERSONALES

Lengua materna croata

Otros idiomas COMPRENDER HABLAR EXPRESIÓN ESCRITA

Comprensión auditiva
Comprensión de

lectura
Interacción oral Expresión oral

inglés C1 C1 C1 C1 C1

alemán C1 C1 C1 C1 B2

DSD 2 

español A2 B1 B1 B1 A2

Niveles: A1 y A2: usuario básico - B1 y B2: usuario independiente - C1 y C2: usuario competente
Marco común Europeo de referencia para las lenguas 

Competencias comunicativas buenas habilidades de comunicación

Competencias digitales AUTOEVALUACIÓN
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Tratamiento de
la información 

Comunicación 
Creación de
contenido 

Seguridad 
Resolución de

problemas

Usuario
independiente

Usuario
independiente

Usuario
independiente

Usuario básico
Usuario

independiente

Competencias digitales - Tabla de autoevaluación 

Permiso de conducir B
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