
 Currículum vítae

INFORMACIÓN PERSONAL Andújar Castillejos Elena

Los Herradores, 28, 13700 Tomelloso (España) 

 665 82 56 85    

 andujarcastillejos@hotmail.com 

EMPLEO DESEADO Administrativo

EXPERIENCIA PROFESIONAL

03/06/2012–31/12/2013
Comercial Ferretera Caro, Tomelloso (España) 

Desempeñando trabajos de facturación, contabilidad, gestión de cobros.

2008–2011
Conservas Vegetales Cano, Tomelloso (España) 

Desempeñando trabajos de facturación, contabilidad.

2007–2008
Forjastom, Tomelloso (España) 

Desempeñando trabajos de facturación, contabilidad.

2003–2007
Sertyman, Tomelloso (España) 

Desempeñando trabajos de archivo, gestión de cobros, recepción de albaranes.

EDUCACIÓN Y FORMACIÓN

2016–2018 Grado Medio en Gestión Administrativa
I.E.S. Garcia Pavón, Tomelloso (España) 

2015–2016 Graduado E.S.O.
Escuela Cepa Simienza, Tomelloso (España) 

COMPETENCIAS
PERSONALES

Lengua materna español

Otros idiomas COMPRENDER HABLAR EXPRESIÓN ESCRITA

Comprensión auditiva
Comprensión de

lectura
Interacción oral Expresión oral

inglés A2 A2 A2 A2 A2

Niveles: A1 y A2: usuario básico - B1 y B2: usuario independiente - C1 y C2: usuario competente
Marco común Europeo de referencia para las lenguas 

Competencias comunicativas Habilidades en el trato con los clientes, adquiridas a través de mi experiencia laboral
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Capacidad de adaptación en el puesto de trabajo.

Tolerancia y respeto a las opiniones de los compañeros.

Competencias relacionadas con
el empleo

Dominio con los programas, Word y Excel.

Dominio con programas de gestión y contabilidad

Competencia digital AUTOEVALUACIÓN

Tratamiento de
la información 

Comunicación 
Creación del
contenido 

Seguridad 
Resolución de

problemas

Usuario
independiente

Usuario
independiente

Usuario
independiente

Usuario
independiente

Usuario
independiente

Competencias digitales - Tabla de autoevaluación 
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