VADEMECUM pour mobilités du projet ADAM
	AVANT la mobilité
	PENDANT la mobilité
	APRÈS la mobilité

	- Prendre contact avec le lieu d’accueil 
	- Voir cahier des charges du Casnav et de la DAAC
	- Répondre au questionnaire UE en ligne

	- Réserver les billets de transport
! Penser à imprimer la facture d’achat nominative en même temps que les titres de transport !
	- Faire compléter, signer et récupérer l’attestation de stage et l’Europass par l’organisme d’accueil. 
	- Faire valider l’Europass à la DARILV

	- Réserver l’hébergement
	- Compléter la grille d’observation à mesure du déroulement de la période d’observation 
- Collecter les documents authentiques (flyers, journaux, prospectus, photos, vidéos…)
	- Envoyer les pièces justificatives au GIP : facture des tickets de transport + tickets de transport + original de l’attestation de présence complétée et signée par l’organisme d’accueil.

	- Envoyer à la DARILV 60 jours avant le départ :

* la fiche participant complétée 
* un RIB
* un OM sans frais établi par l’organisme d’envoi (Rectorat pour les chargés de mission et inspecteurs, chef d’établissement pour les enseignants du 2e degré, IEN de circonscription pour les enseignants du 1er degré).
	- Rédiger le rapport d’observation commun
	- Finaliser et envoyer à la Darilv le rapport d’observation commun et les documents authentiques

	- Compléter et signer le kit de mobilité (contrat financier et contrat de mobilité) à renvoyer au GIP

! Signature du participant + signature de l’organisme d’envoi !
	· Twitter sur votre mobilité (comptes Twitter DARILV, DAAC, Facebook Darilv)
	

	- Récupérer l’attestation de stage et l’Europass à faire compléter durant la mobilité.
	
	

	
	
	


