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Presentació: Títols i subtítols, 

tipus de font, alçada, aliniació, 

índex, paginació, marges, etc.

Fes una presentació organitzada en títols i subtítols, 

amb un ús bàsic dels marges i amb les pàgines  

correctament numerades de forma manual.

Fes una presentació organitzada en què els 

apartats guarden coherència (títols, subtítols, 

interlineats, etc.), amb un ús estàndard dels 

marges i amb les pàgines  correctament 

numerades de forma manual.

Fes una presentació organitzada sense 

estils  però amb diferenciació de tipografia 

(tipus de font, alçada, numeració, etc.), amb 

control d’orientació de pàgina i paginació 

automàtica.

Fa una presentació amb paginació 

automàtica, controlant la tria de pàgines. 

Té cura dels marges, sangries, 

orientació de pàgina i alineacions. 

Elements multimèdia:  

fotografies, gràfics, enllaços, etc.

Insereix algun element multimèdia: fotografies, 

dibuixos, gràfics, mapes, enllaços, etc. Però algunes 

imatges no estan justificades i sembla que estiguin 

posades per farcir. Falta indicar-ne el títol i el número.

Insereix elements multimèdia: fotografies, 

dibuixos, gràfics, mapes, enllaços, etc. Situa 

algunes imatges que tenen força relació amb 

la narrativa del document, però falta indicar-

Insereix imatges que majoritàriament 

estiguin ben relacionades amb la narrativa 

del document. Situa el títol al peu de les 

gràfiques, taules i figures, així com el número.

Presenta un document ric en elements 

multimèdia adients al context, amb un 

bon format i una bona qualitat gràfica i/o 

realització, amb una llegenda i/o títol, 

Taules Utilitza taules simples sense modificacions. Utilitza taules simples amb modificacions de 

cel·les senzilles: fons i vores.

Organitza el contingut en taules senzilles. Fa un ús estàndard de les taules a l'hora 

d'organitzar i presentar el contingut, amb 

llegenda i/o títol, numeració, etc.

Fa ús de taules compostes: cel·les 

combinades, vores, ombrejats, 

alineacions de cel·les, modificacions 

d’amplada de columna i alçada de fila.

Tipografia i format Utilitza una tipografia regular i el corrector ortogràfic. Utilitza una tipografia uniforme, però amb 

excés de recursos tipogràfics: negreta, 

cursiva, subratllat, colors de lletra, etc.

Utilitza una tipografia uniforme, un control de 

format senzill, i el corrector ortogràfic per a 

diferents llengües.

Enriqueix el format del document utilitzant 

elements addicionals, per exemple, 

plantilles.

Utilitza una tipografia uniforme, control 

d’interlineat; negretes, cursiva i 

subratllats per emfasitzar el contingut 

quan sigui necessari, així com salts de 

Usa estratègies per canviar de format.

Estructura del 

document

Estructura el document de forma poc organitzada, 

però que se'n pugui seguir el fil conductor. Situa els 

principals apartats: portada, índex manual sense 

pàgines, bibliografia, etc.

Estructura el document fent ús de les funcions 

bàsiques. Situa els principals apartats : 

portada, índex manual amb pàgines, 

bibliografia, etc.

Estructura el document fent ús de les 

funcions bàsiques. Situa els principals 

apartats: portada, índex i bibliografia.

Estructura el document de forma 

organitzada amb bibliografia i annexos, 

s i escau, i amb una indexació 

automàtica.

Estructura de la 

presentació

Elabora una presentació amb una estructura poc 

clara, però el relat és coherent.

Elabora una presentació amb una estructura 

bàsica: índex, introducció, etc.

Elabora una presentació amb una 

estructura força clara i un relat coherent.

Elabora una presentació amb una 

estructura clara, un índex previ i un relat 

coherent.

Elabora una presentació amb una 

estructura clara, amb tots els apartats 

indicats i un relat coherent.

Elabora una presentació amb una 

estructura clara, amb algun apartat 

addic ional als indicats i un relat coherent.

Llegibilitat Elabora una presentació en què la informació està 

poc equilibrada respecte d’imatges, sons i text. Utilitza 

el corrector ortogràfic.

Elabora una presentació en què la informació 

estigui poc equilibrada respecte d’imatges, 

sons i text, però amb un format que en permet 

una lectura fàcil. Utilitza el corrector ortogràfic.

Elabora una presentació amb una 

estructura que en faciliti la lectura.

Dissenya una presentació amb 

coherència, tot estructurant de forma 

equilibrada els apartats i els continguts .

Informació recollida Presenta correctament la informació, però 

aquesta no està contrastada o no se’n c ita la 

font i alguna és anecdòtica.

Presenta informació majoritàriament 

contrastada, de la qual se cita la font i en 

general és rellevant.

Presenta informació rellevant, 

majoritàriament contrastada, original o 

bé en cita la font.

Imatges Insereix algunes imatges que no estiguin justificades , 

sembli que estiguin posades per farcir i falti indicar-ne 

el títol i el número.

Insereix poques imatges originals , però que 

tinguin força relació amb la narrativa de la 

presentació i que falti indicar-ne el títol i el 

número.

Insereix algunes imatges originals que 

estan majoritàriament ben relacionades amb 

la narrativa de la presentació i afegeix el títol 

al peu de les gràfiques, taules i figures, així 

com el número.

Insereix imatges majoritàriament 

originals que estan ben relacionades 

amb la narrativa de la presentació i 

afegeix el títol al peu de les gràfiques, 

taules i figures, així com el número.

Sons Utilitza pocs sons originals, però que tinguin 

força relació amb la narrativa de la 

presentació.

Utilitza alguns sons originals que estan 

majoritàriament ben relacionats amb la 

narrativa de la presentació.

Utilitza sons majoritàriament originals 

que estan ben relacionats amb la 

narrativa de la presentació.

Dades Calcula costos fixos mitjançant el full de càlcul. Calcula costos fixos i variables mitjançant el 

full de càlcul.

Organitza i estructura les dades segons 

els eixos x/y.

Organitza  i estructura les dades en 

funció de la seva utilitat (gràfics, càlculs).

Organitza les dades en funció de la 

seva utilitat (gràfics, càlculs), fixant-ne la 

tipologia i el valor absolut.

Taules Recull les dades en taules. Organitza les dades en taules. Organitza les dades en taules amb cel·les 

de format s imple (fons i vores).

Organitza les dades (freqüències 

absolutes i relatives, ordinàries, 

acumulades, etc.) en taules amb cel·les 

de format s imple (fons i vores).

Organitza les dades (freqüències 

absolutes i relatives, ordinàries, 

acumulades, etc.) en taules amb cel·les 

modificades en funció de les dades: 

Recull dades (freqüències absolutes i 

relatives, ordinàries, acumulades, etc.) 

en taules amb cel·les modificades en 

funció de les dades: combinades i 

Gràfics Elabora gràfics (diagrames de punts, barres i sectors) 

a partir de dades.

Elabora gràfics automàtics (diagrames de 

punts, sectors i línies) a partir de dades 

contingudes en cel·les.

Elabora gràfics automàtics (diagrames de 

punts, sectors i línies) a partir de dades 

contingudes en cel·les. Modifica els gràfics 

en funció de l'escala, els colors, la llegenda i 

els eixos.

Elabora gràfics automàtics (histogrames 

i polígons de freqüències) a partir de 

dades contingudes en cel·les. Modifica 

els gràfics en funció de l'escala, els 

colors, la llegenda i els eixos.

Elabora gràfics automàtics 

(histogrames, diagrames de caixa, 

núvols de punts, coefic ients de 

correlació) a partir de dades 

contingudes en cel·les. Modifica els 

gràfics en funció de l'escala, els colors, 
Càlculs numèrics i 

algèbrics

Realitza i comprova càlculs numèrics sense fórmules 

però amb contingut de cel·les.

Realitza i comprova càlculs numèrics aplicant 

fórmules.

Realitza i comprova equacions de 1r grau 

aplicant fórmules.

Realitza i comprova equacions de 

primer i segon grau aplicant fórmules.

Realitza i comprova sistemes 

d'equacions aplicant fórmules.

Realitza i comprova equacions de 

segon grau o major aplicant fórmules.

Realització de càlculs 

estadístics

Realitza i comprova mesures de centralització 

(mitjana, mediana i moda) introduint les dades 

directament.

Realitza i comprova mesures de 

centralització (mitjana, mediana, moda) i de 

dispersió (valor màxim, mínim i rang) aplicant 

fórmules.

Realitza i comprova mesures de 

centralització (mitjana, mediana, moda i 

quartil) i de dispersió (rang i desviació 

típica) aplicant fórmules.

Simulació de càlculs 

estadístics

Fes simulacions per al càlcul de probabilitats. Simula i comprova prediccions simples per al 

càlcul de probabilitats.

Simula i comprova prediccions avançades 

per al càlcul de probabilitats.

Simula i comprova successos 

compostos per al càlcul de probabilitats.

Simula i comprova inferències per al 

càlcul de probabilitats.
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Accés Protegeix els teus arxius amb una contrasenya 

segons el contingut i les condicions d'ús, de forma 

pautada.

Protegeix els teus arxius amb una 

contrasenya segons el contingut i les 

condicions d'ús, de forma autònoma.

Utilitza diferents nivells d'accés als arxius 

(públics/privats) i protegeix-los amb una 

contrasenya segons el  contingut i les 

condicions d'ús.
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Drets d'autor i llicències Identifica i c ita les fonts. Coneix els drets d’autor i les llicències de 

les produccions utilitzades. 

Té en compte quines llicències tenen les 

produccions utilitzades per fer-ne 

canvis. Referencia les produccions 

pròpies i alienes indicant-ne l'autor i la 

font.

Té en compte quines llicències tenen les 

produccions utilitzades per fer-ne 

canvis. Referencia les produccions 

pròpies i alienes indicant-ne l'autor, la 

font i la data de l'última consulta.

Genera els drets Creative Commons de 

les seves produccions.

OFIMÀTICA
Competència 2. Utilitzar les aplicacions 

d’edició de textos, presentacions multimèdia i 

tractament de dades numèriques per a la 

producció de documents.

Gradació en tres nivells d'adquisició a 4 ESO
2.1. Elaborar documents fent ús de les funcions més bàsiques d’edició de text, presentacions multimèdia, tractament de dades numèriques i representacions gràfiques.
2.2. Elaborar documents fent ús de les funcions estàndards d’edició de text, presentacions multimèdia, tractament de dades numèriques i representacions gràfiques.
2.3. Elaborar documents complexos, tot utilitzant les funcions estàndard i altres funcions segons les necessitats
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